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Legitimacios zaradék



Intézményi adatok

Az intézmény (koltségvetési szerv) neve az Alapité okirat alapjan: Adacsi Ovoda és Mini Bolcséde

Onall6 szakmai egység neve: Nyuszi Mini Bolcséde
Az intézmény cime: 3292 Adacs, Akacfa utca 3.

Az intézmény alapitdja és fenntartoja: Adacs Kozség Onkormanyzata

Az intézmény iranyitoja és feliigyeleti szerve: Adacs Kozség Onkormanyzata
Nyitva tartas: hétfo - péntek 6. 30 ora - 16. 30 6ra

Ellatasi teriilet: Adacs kozség kozigazgatasi teriilete

A Mini Bolcsdde férdhelyeinek szama: 7+1 £6

Telefon: 37/350-010

Honlap: www.adacsiovoda.hu

E-mail: bolcsodeadacs@gmail.com, adacsovibolcsi@gmail.com



http://www.adacsiovoda.hu/
mailto:bolcsodeadacs@gmail.com

Az Adacsi Ovoda és Mini boleséde bemutatasa

Adacs - a kozel 3000 fos lakossagaval -, a kornyék nagyobb 1élekszamu falvai kozé
sorolhat6. Foldrajzi elhelyezkedése idealis — biztositott a zold Gvezet, a nyugalom — ugyanakkor
az autopalya kozelsége, a kozvetlen autdbusz koézlekedés Gyongyosre valamint, a vasat is
megkdnnyiti a sziilok tobbségének a munkahely elérését. Az elmult években szdmos autod- és
konnytipari cég telepedett le a kornyéken, mely nagymértékben csdkkentette a munkanélkiiliségi

problémakat a telepiilésen.

Az elmult években tobb intézményt bovitettek, fejlesztettek a telepiilésen (Miivelddési
Haz, Polgarmesteri Hivatal, Orvosi Rendel6, Id6sek Napkozi Otthona...). Az évoda atalakitasara,
felujitasara a 2018/2019-es nevelési évben keriilt sor. A bdlcsddei csoportszoba kialakitasa az
egyik dvodai csoportszoba felszamolasaval valdsult meg.

Az Adacsi Ovoda és Mini Boleséde a falu kozpontjdban 1évé ligetes, fas parkban
helyezkedik el. Nyuszi Mini Bolcs6dénk az ovoda épiiletében kapott helyet. A kozségben 1956
ota miikodik 6voda. 1976-ig kétcsoportos, majd 1976-tol a felujitott uj épiiletben négy csoportos
ovoda varta a gyermekeket. A négy csoportos 6vodat az elmult nevelési évben felujitottak, a négy
csoportszoba helyett harom maradt, de kialakitasra keriilt az intézményben egy mini bolcsdde
intézményrész, ahol tej- és féz6konyha hianyban két- harom éves kort kisgyermekek nevelését
tudja felvallalni az intézmény.

Megtjult az intézmény kiils6 homlokzata is, szine harmonizal az épiiletet koriilvevo
kornyezettel. Energiatakarékossag szempontjabol is jelentds a kiilsé szigetelés és a tetd
szigetelése, az 0j nyilaszarok beszerelése és a fiitési rendszer korszerlisitése — melyek a
2018/2019-es nevelési év folyaman megvaldsultak.

Az épiiletben akadalymentesitett feljard és mozgassériilt mosdo is kialakitasra keriilt,
ezzel megkonnyitve a mozgasban akadalyozott és mozgassériilt latogatok kozlekedését. Az
intézmény kozlekedd részeinek burkolata is részben megujult, cstiszasmentes burkolatot kapott,
a csoportszobak parkettdjat felcsiszoltak, jra lakkoztak.

2019-t61 ezen 6vodai épiiletben kapott helyet a kdzség elsé mini bolesédei csoportja.
Az Onkorményzat, mint fenntartd péalyazati forrasbol finanszirozta az atalakitast. Az elmult
¢vekben egyre novekedett azon kisgyermekes sziilok szama, akik igényelték 3 éves kor alatt is

gyermekeik kdzosségbe valo keriilését.



Az O6voda kis-kozépsd csoportjaba az elmult években a 2,5 éves koru helyi
kisgyermekek is felvételt nyertek. Viszont a 3 év alatti gyermekek - életkori sajatossaguk alapjan
- mas tipusu nevelést, gondozast igényelnek, mint idésebb tarsaik. Ahhoz, hogy megfeleld egyéni
nevelést - gondozast, ellatast kapjanak, Adacs Kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete egy
csoporttal miikodé Mini Bolcs6de formajaban biztositja az érintett gyermekek szakszerii
napkdzbeni ellatasat. Konnyiti a dolgozd sziillok élethelyzetét, munkaeré piacra valo

visszakeriilését.

A csaladi hazak, kozosségi terek rendezettek, gondozottak. A telepiilés keresett a
kisgyermekes csaladok korében, ezért az elmult években folyamatosan emelkedett az dvodai
férohelyek iranti igény. Ehhez hozzajarult még, a haroméves kortdl torténd kotelezé dvodai
nevelésben vald részvétel bevezetése. Az 6vodai és bolcsddei férdhelyigények novekedése az
elkovetkezd években sem fog csdkkenni, hiszen a falusi CSOK végleges telepiiléslistajan Adacs
kozség neve is szerepel, ami eldre lathatéan fellenditi a faluban az ingatlanpiacot, mely
valoszintileg hatassal lesz az igényelt 6vodai-bdlcsddei férdhelyek alakulasara is.

A teleptiilésen ¢l6 csaladok tobbsége a tirsadalmi elvardsoknak, norméknak megfeleld
¢letmodot folytat. Vannak vaéllalkozasbol ¢lok, mezdgazdasagi tevékenységet folytatok, mas
telepiilésekre bejard dolgozok. Sok csaladban mindkét sziilé dolgozik, az utobbi idében egyre
tobb csalad jelzi, hogy a kornyéken alakulé gyarakban, tizemekben el tudtak a felnéttek
helyezkedni.

A tarsadalmi kultardk, normak, értékek elsajatitisa a csalddban az elsédleges
szocializacio soran torténik, majd a masodlagos szocializacio szinterei az oktatasi nevelési
intézmények is belépnek a személyiségfejlodés folyamataba.

A hatranyos helyzetli csaladoknal megjelend leggyakrabban el6forduld problémak:
lakhatasi, anyagi, megélhetési, alacsony iskolazottsag és az abbdl addéddé munkanélkiiliség,

elszegényedés, csaladtagok egészségiigyi, mentalis problémaja.



2025-ben Adacs telepiilésén 1évo 0 - 3 éves kisgyermekek szama 73 0.

Eletkori megoszlas/fé Fokozottan gondozott gyermekek szama
Kornyezeti Egészségiigyi Kornyezeti és
problémak problémak egészségligyi problémak

miatt miatt miatt
0-11 honapos kora | 23 6 4 16 2 16 -
12- 35 honapos 50 16 1116 - 2 6
korti
Osszesen: 73 £6 15 6 218 2 £6

Az intézmény minéségpolitikaja

A mini bolcséde alapellatas keretében, a harom éven aluli, csaladban nevelkedd
gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerli gondozasat-nevelését biztositja. Elsddleges célunk a
gyermekek harmonikus testi-szellemi fejlodésének elésegitése az életkori és egyéni sajatossagok
figyelembevételével elfogado, szeretetteljes 1égkorben.

Munkank kozéppontjadban a gyermek all, ezért munkank soran kiemelt figyelmet
forditunk az egyéni bandsmod és a fokozatossag elvének megvaldsitasara, tovabba az onallosag
tamogatasara.

Munkankkal lehetévé kivanjuk tenni, hogy a telepiilésen ¢€l6 kisgyermekes sziilok
helytallhassanak a munka vilagaban, ezért a csaladi nevelés elsddleges tiszteletben tartasa mellett,
nyugalmat add, harmonikus légkdrben biztositjuk gyermekeik ellatasat.

Intézményiinkben a mindségi munka alapkdvetelmény. Ennek garancigja
munkatarsaink alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az Onképzés. A
mindségfejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlodést.

A szolgaltatas iranti igényt folyamatosan vizsgaljuk, mérjiik. Feleldsséget érziink a sziilok
tajékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel 6sszhangban és azok megelégedettségére végezziik
munkankat. Fontos szamunkra a gyermekellatds szinvonalas miikodtetése, az 1 kutatasok

eredményeinek megismerése €s a szakmai munkankban valo felhasznalasa, az egységes szakmai



szemlélet kialakitasa és annak megGrzése. A nevelési év végén a bolcsdédében elégedettségi
kérdaiv kitoltésével véleményezik a sziilok a bolcsddei ellatast, melyet a dolgozokkal értékeliink,
elemziink.

Mindségpolitikank teszi lehetévé, hogy intézményiink hossza tava céljai hatékonyan

valésulhassanak meg.

Pedagogiai hitvallasunk

A mini bolcséde tamogatja a Kisgyermekek harmonikus fejlédését, célunk a nyugodt,
dertis, szeretetteljes, elfogadd légkor kibontakoztatasa. Mindennek biztositasa érdekében

elengedhetetlen a bolcsddei nevelés alapelveinek gyakorlati megvalositasa.
A bolcsddei nevelés alapelvel

1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben
elsédleges szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet
lIényege, olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nemcsak a kisgyermeket, hanem a csaladot
is kiinduldpontnak tekinti. Az interakcios mintakat a gyermek visszatiikrozi, kaphatunk a csalad
erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangstlyozasa altal a szakember hozzajarulhat a
csalad életmindségének javitdsdhoz. A csalddlatogatas alkalmaval, az egyéni beszélgetésekkel

probalunk minél arnyaltabb képet kialakitani a csaladok életérdl, szokasairdl.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsédei
ellatast nyQjto intézmény, szolgaltatd funkciodjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencio szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az
esetlegesen felmeriil6 fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése. Az egyik
kisgyermeknevelének gyogypedagogiai asszisztensi képesitése is. Szakember iranyitasaval
célzottan tud a fejlesztésre szoruld kisgyermekekkel foglalkozni, illetve megfeleld

szakemberhez irdnyitani.



3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és
azokat erbsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok
szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonboz6 szinteken ¢és moddokon megvalosuld
bekapcsolddast a bolesddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd életébe. Mar a beszoktatast
megeldzoen lehetdséget biztositunk a sziiloknek, hogy betekintést kapjanak a bolcsddei életrol.

A szokasokrol, szabalyokrol, az ott folyo tevékenységekrol.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetdé individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkez6, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmdd illeti
meg. A bolcsodei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul 10 az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara. Az
egyéni banasmod alkalmazasaval biztositjuk a nevelési elv megvalosulasat. A gyermekekrol
készitett anamnézis, a csaladlatogatas, sziilokkel torténd beszélgetések, az egyéni fejlesztési napld

teszik lehetdvé a nevelési elv megvalosulésat.

5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozd szerepe
A bolcsOdei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalodsitasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szint(i tarsas készséggel bird szakember képes. Ebbdl adodoan a
kisgyermeknevel6 felelos a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasdért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért. Onképzés, tovabbképzés, tars intézményekkel kozds nevelési

problémak megbeszélése, szakirodalombdl folyamatos informacio szerzés.

6. A biztonsag és a stabilitds megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nydjtdé intézménybe,

szolgaltatohoz torténd beszoktatasra, adaptacios idoszakra ugy tekintlink, mint a kisgyermek



elveszett biztonsaganak tjrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének
allandosaga ("sajat kisgyermekneveld"-rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag)
noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozddashoz, a jo szokasok kialakuldsahoz. A
napirend folytonossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢€piilésébdl fakadd ismétlédések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatdésagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban
foglalja a fizikai €s a pszichikai er6szak minden formajatol vald védelmet is. Beszoktatas a sajat
kisgyermeknevel6jével torténik. A helyes napirend kialakitasaval és annak megbrzésével

teremtjiik meg a gyermekek biztonsag érzetét.

7. A fokozatossag megvalositasa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat. A gyerekek egyéni fejlettségi szintjét vessziik figyelembe. Tiirelemmel, empatiaval

kozelitiink a gyerekekhez. Megfelel6 id6t biztositunk szamukra az 11j helyzetek elfogadasara

8. Az egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés iitemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden uj fejlédési allomasnak kiindulopontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyajtd intézménybe, szolgaltatdbhoz jard
kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi
biztonsagot nyujtd gondoskodasban és tamogatisban. Figyelembe vesszilk a gyermekek

sziikségleteit, csaladi helyzetiiket / gyermekét egyediil neveld sziild /, érzelmi biztonsagat.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében a nevelés folyik, a

nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozdédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias



sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendi sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzéajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési
feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere. A gyengédség, szeretet hatja at az egész

bolcsddei életet.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa
A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken €s egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal

az egész €leten at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A bolecsédei nevelés soran a csaladot is kiindulopontnak tekintjiik, feladatunknak
tekintjilk csalad erdsségeit hangstilyozva tdmogatni a gyermek nevelését, a csaladi nevelés
elsddlegességének tiszteletben tartasa mellett.

A kisgyermek egyedi, kiilonleges védelem és banasmod illeti meg, munkéankat is
kisgyermeki személyiség tiszteletben tartasa mellett, fejlodését legjobb tudasunk szerint
figyelemmel kisérjiik, a felmeriild fejlédésbeli lemaradasat jelezziik.

Az adaptacios id6szakban kiemelt feladatunk a kisgyermek Dbiztonsaganak
megteremtése, melyet személyi-targyi allandosag alapoz meg, kiegésziilve a napirenddel,
valamint a fokozatossaggal. A biztonsag megteremtése, mint alapelv a b6lcsédei nevelés soran, a
fizikai és pszichikai er6szak minden formajatol valo védelmet is magaban is foglalja.

A csecsemOkor az alapveté bizalom, a kisgyermekkor az autonomia-érzés
kialakulasanak idOszaka. Az els6 évek meghatarozoak a gyermek életében, személyisége
fejlédésében. A korai kotédés és a szocializacid idészakaban alakulnak ki a szokasok, a
viselkedésmintdk alapjai. A csecsemd ¢és a kisgyermek magéaval hozott képességeinek
kibontakoztatisat a szabadban végzett mozgas, -és jatéktevékenység, a bizalomteljes, meghitt
személyes kapcsolat, az aktivitasra épitd, interakcioban gazdag gondozas segiti el6. A gyermek
fo tevékenysége a jaték, amit felfedezésként, kivancsisagként, és a felnottekhez wvald

hasonlitasként €l at.



Munkank soran megfeleld mennyiségli, mindségii, pedagdgiailag értékes eszkozzel,
jatékkal, tevékenységi formakkal teremtjiik meg a gyermekek egyéni ilitemben torténd testi-
szellemi fejlodésének feltételeit. Biztositjuk annak lehetdségét, hogy a gyermek a gondozasi
helyzetekben, a jaték-és egyéb tevékenységek soran élményekhez jusson, a spontan tanulas
oromét atélhesse. A gyermek kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzésekkel segitjiik a
gyermek 6nalldé kezdeményezéseit, tamogatva onallosagat, alapot biztositva az egész életen at

tart6 tanulas igényének.

A kisgyermeknevel$ legfébb munkaeszkdéze a személyisége. Fontos, hogy tudatdban
legyen, viselkedése példa a gyermekek és a sziillék szamara. Munkaja soran feladata, hogy
partneri kapcsolatot tudjon kialakitani a csaladokkal. Ugyanakkor felel6s szakmai tudasanak
szinten tartasaért, fejlesztéséért, annak érdekében, hogy szinvonalasan lassa el a bolcsddei
nevelés-gondozas feladatait.

A Nyuszi Mini Bolcs6de szakmailag 6nallo, kiilon szakmai vezetdvel rendelkezik.

Bolcsddénk tehat, a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletben tartasa mellett, azt
kiegészitve, napi kapcsolattartassal gondozza-neveli a kisgyermekeket. Torekvésiink, hogy
minden kisgyermek és felnétt otthonosan érezze magat intézményiinkben. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot nyujtd neveldi légkorben, a jatékon keresztiil,
gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan. A jaték, mint legfontosabb tevékenység
hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az ¢életkori és az egyéni sajatossagokat.
A csoportszoba esztétikus, harmonikus, jol tiikrozi a bolcsddei dolgozok egyéniségét,

kreativitasat, az évszakokhoz, iinnepkorokhdz igazodik.

Személyi feltételek

Kisgyermekneveld

A mini bolcsédei ellatas teriiletén, - kisgyermeknevel6i munkakorben, foglalkoztatasi
alkalmazasi feltétetek s végrehajtasi rendelet szabalyai alapjan végzi a munkajat. Munkajukat
szabalyozza:

o helyi szakmai program,
e a Bolcsddei Gondozas - Nevelés Orszagos Alapprogramja,

e a Bolcséde Gondozas - Nevelés Szakmai Szabalyzata, valamint



a munkakori leiras.

A mini bolesdde kisgyermekneveldje €s egyben a szakmai vezetOje tanacsadast,

véleményt, kérhet, kaphat a Heves megyei Moddszertani Tanacsadotol. Munkaja, szakmai

teriileten 6nallo.

Tevékenysége:

Az egészséges csecsemd és kisgyermek testi és pszichés fejlodésének eldsegitésére,
kovetésére ¢és értékelésére alkalmas pedagogiai, pszichologiai, egészségiigyi ¢és
gondozastechnikai ismeretei birtokaban segiti a gyermekek egészséges, harmonikus
fejlodését, az onallosag alakulasat.

Az érvényben 1évé modszertani elvek, a helyi szakmai program figyelembevételével
beszoktatja, gondozza, neveli a gyermekeket.

A bolcsddei épiiletrész és az udvar eszkozeinek allapotat figyelemmel kiséri, hogy azok

biztonsagosak legyenek.

Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegoOztetésérol, az iddjarasnak megfeleld
feloltoztetésérol.
A sziilékkel allando6 kapcesolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos napi
eseményekrol. A sziilokkel egylittmiikodve csaladlatogatasi és beszoktatasi tervet készit és
megvalositja azt.
Sziiloi értekezletet szervez, illetve tart.
Csoportjaban vezeti az eloirt nyilvantartasokat.
A kisgyermeknevel0 heti 1 6raban vezetdi feladatokat is ellat

Létszam: 1 {6

Végzettség: Szakképzett csecsemd-és kisgyermeknevelo.
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Bolcsodei dajka

Tevékenysége:

¢ A higiénés kdvetelményeknek megfelelden takaritja az intézmény helyiségeit. El6késziti a
gyermekek étkeztetését. A butorok, az étkezési, és a jatékeszkozok el és lemosasat
rendszeresen elvégzi. Sziikség szerint mossa és vasalja a csoportok textilidit.

e A kisgyermeknevel§ feliigyeli a bolcsédei dajkat.

e A kisgyermeknevel§ tavollétében, a bolcsddei dajka helyettesit, latja el a gondozasi-
nevelési feladatokat és a kisgyermeknevel6i tevékenységet. Ennek érdekében a mini
bolcsddében a bolesddéi dajka tobbnapos képzésben részesiil, s folyamatos tanacsadast kap
a bolcsddei szakemberektol.

e A mini bolcs6dében a kisgyermekneveld és a bdlcsddei dajka munkarendje igazodik a
gyermekek napirendjéhez. A fenntartd Uigy szervezi a napi munkat az intézményben, hogy
a kisgyermeknevel6 és a bolcsédei dajka a gyermekek ellatasarol megfeleléen gondoskodni
tudjon.

Létszam: 1 f6

A mini boélesédében a kisgyermeknevelonek és a bolcsédei dajkanak a munkakori,
szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol szolo
33/1998. (VL. 24.) NM rendelet 2. szamu melléklete szerinti, érvényes Egészségiigyi
Nyilatkozattal (a tovabbiakban: Egészségiigyi Nyilatkozat) kell rendelkeznie.

Szakszer(i helyettesités:

A fenntartd6 a helyettesitést az adott munkakdrh6z meghatarozott képesitési
eldirasoknak megfeleld személlyel biztositja, abban az esetben, ha a bélcsddei dolgozo betegség
vagy egyéb varatlan esemény miatt hianyzik. Intézményiinkben két 6vodai dajka is rendelkezik
bolcsddei dajka képesitéssel, igy a helyettesités megoldott.

A mini bolcsédében minden év aprilis 21-én, vagy ha az heti pihenénapra vagy
munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkozelebbi munkanapon tartott Bolcsédék Napja

minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.
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Targyi feltételek

A mini bolcs6de kialakitdsa a Bolcsddei fejlesztési program keretein beliil valosult meg,
mely lehet6vé tette j onkormanyzati bolcsédék és mini bolesddék 1étesitését. Ovodankban a
bolcsdde részt az épiilet atstrukturalasaval, egy ovodai csoportszoba felszamolasaval lehetett
megvalositani. Igy az elkiilonitett bolcsdde részt pedig egy kozlekedd folyosd koti ossze az
6vodaval.

Targyi feltételeinket a szakmai kovetelményeknek megfelelden, megalapozottan
alakitottuk ki. A berendezések a gyermekek életkori sajatossagaihoz és méreteihez igazodnak: a
butorok sarkai lekerekitettek, a székekrél minden gyermek laba leér, az agyak alacsonyak. A
gyermekek altal hasznalt helyiségek konnyen megkozelithetdek, belathatdak.

A bolcséde és az oOvoda kozds bejarattal rendelkezik, a folyoson athaladva, a
gyermekoltozon keresztiil tudnak a bolcsddés gyermekek a csoportszobaba bejutni. A mosdd
kozvetleniil a csoportszoba mellett helyezkedik el, igy a kisgyermeknevelé folyamatosan

figyelemmel tudja kisérni a gyermekeket mind a csoportban, mind a mosdoban.

A szabadban mozgast, jatékot és életet lehetdvé tevo, biztonsagos udvar kialakitasara
keriilt sor annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kérnyezetben

val6sulhasson meg.

Csoportszoba

A csoportszobank baratsagos, tagas, lehetdséget biztosit a szines, valtozatos
jatéktevékenységre. A butorzat balesetmentesen van kialakitva, a gyermekek méreteihez és
¢letkori sajatossagaihoz igazodik. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitottuk ki az
elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez és a
csendes jatékokhoz. A napkodzbeni pihenés lehetdségét iil6parnakkal, jatszoparnakkal,
pihendsarokkal biztositjuk. A pihendsarokban pliissok, babak talalhatok. A csoportszoba
rendelkezik mesesarokkal, ahol kiilonboz6 szines illusztraciokkal ellatott konyvek talalhatoak és
egy alkotosarokkal is, ahol a gyermekek rajzolhatnak, ismerkedhetnek az anyagokkal.
Tologathat6, épité és konstruald jatékoknak fenntartott polc is talalhatd a csoportszobaban,
tovabba szerepjatékok kellékei, mint a babakonyha, a felnéttek altal hasznalt eszko6zok
kicsinyitett masai. A gyermekek a csoportszobaban étkeznek, igy itt talalhatdak a méretiiknek
megfeleld asztalaik, székekkel. A csoportszoba kozepe szabadon hagyott teriilet. A nyugodt

alvashoz sajat agyat, jellel ellatott agynemdit, &llandé &gyazasi helyet biztositunk
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gyermekeinknek. A kisgyermekneveld iilohelye ugy van elhelyezve, hogy mindig belathassa
gyermekcsoportot.

A csoportallanddsag  biztositott a gyermekek szdmara, ez a gyermeknek
biztonsagérzetet nyujt, minden reggel ugyanabba a csoportszobaba érkezik, ismerds helyre, ahol
jol eligazodik.

A csoportszoba falai vilagosak, mindig az évszaknak és az iinnepeknek megfelelden
vannak feldiszitve, tovabba természetes fénnyel egész nap jol megvilagitott, alvaskor arnyékolo

fliggdnnyel védett.

Furddszoba

A csoportszoba ¢és a flirddszoba betekintd alakkal ellatott ajtoval elvalasztott, igy a
kisgyermekneveld tisztazaskor a tobbi gyermeket is latja. A fiirddszoba berendezése a gyermekek
méretéhez és fejlettségéhez igazodik. A wc-k, a mosdokagylok, a tiikkrok szintén a gyermekek
méretéhez igazodva vannak felhelyezve, a t6rolkozot, a fogmoso poharat konnyedén elérik. A
pelenkazas soran maguk ki tudjak venni a pelenkat, a popsikrémet, ezzel is tamogatva
Onallosodasi torekvéseit. A viz megfelelé homérsékletét keverd szelep biztositja. A mini
bolcsédében a kisgyermek szamara, meghatarozé elem a fiirdészoba helysége. Itt a
kisgyermeknevel6vel egyiitt tartozkodnak, intenziven bontakozik a személyes kontaktus, s a

bizalom a gondozasi helyzeteken.
A fiirdészoba felszereltsége:
o 2 db gyermekmosdokagylo, hideg-meleg vizzel ellatva
e 1 db felndtt mosdokagylo, szintén hideg-meleg vizzel,
e 2 db gyermek wc,
e 2db bili,
o 1 pelenkazo, mellette fertdtlenitszerrel,
e 1 db zuhanyzo,

e 1 db egészalakos tiikor,
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e 2 db kistiikdr a mosdokagylok felett,

e 8db polc, ahol a jelekkel ellatott fogmosdpoharak, fésiik, torolk6zok vannak elhelyezve

Gyermekol1tozo

Minden gyermek szamara Olt6zészekrényt biztositunk. A hozott ruhaikat,
felszereléseiket jellel ellatva taroljuk. A sziil6k szamara biztositjuk a varakozashoz a feltételeket.
A falitjsagon helyezziik el a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktualis tajékoztatd anyagokat,
egyéb szilkséges informacidkat. A sziil6k szdmara a pelenkazd asztal biztositott a

gyermekdltozdben is.

Textiliak

A gyermekek a sajat ruhazatukban tartézkodnak a mini bolcs6dében. Ami altalaban
egyszeri 6ltozék, konnyen cserélhetd, kezelhetd. Ez a gyermek szamara kényelmesebb, nagyobb
onallosagot biztosit. A sziilonek lehet6sége van a gyermeke szamara valtoruhat tarolni a
gyermekoltozé szekrényeiben elhelyezett ruhazsakokban.

Az alapvetd textilidkrol (pl: torolkoz0, agynemd, asztalteritd stb) és azok tisztitasarol,
potlasarol az Adacsi Ovoda és Mini Bélcséde gondoskodik. A gyermekek személyes hasznalati

targyait jellel latjuk el.

Udvar

A mini bolcséde udvara elkiiloniil az évodai udvartol. Az udvar tagas, fiivesitett. Az
arnyas és a napos részek biztositottak, a jatékok az életkornak megfeleldéek. Valtozatos

mozgaslehetdségeket biztositunk minden évszakban a mobil jaték eszkozokkel.
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A mini bolcsode kapcsolatrendszere

Az eredményes, mindségi munkat, a fejlédést, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatast nyajtod intézményekkel, szolgaltatokkal, a jelzérendszeri tagokkal valamint, a
kisgyermekes csaladokkal torténd partneri egyiittmi{ikodés.

A csaladokkal torténd egyiittmiikodés a bolcsddei nevelés-gondozas alappillére, hiszen
a bolcs6dében a csaladban nevelkedd harom éven aluli kisgyermekek napkozbeni ellatasa zajlik,
a csaladi nevelés tiszteletben tartasaval, annak rendszerszemléletii megkozelitésével.

Mini bolcsddénk tobbeéltl 6voda-bolesdédeként mitkddik. A mini boleséde és az dvoda
kozott olyan kolesonds egyiittmiikddésre épiild, tartalmas kapcesolat kialakitasa sziikséges, amely
lehetdve teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai
kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony eldtérbe helyezése. Kiilonos jelentéséggel bir
ez a mi bolcsédénk esetében, hiszen a gyermekek a veliink egy épiiletben mitk6dé 6vodaba
keriilnek. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaganak folyamatos fenntartasat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az 0j kornyezetbe torténo beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat
alakitunk ki mindazokkal a tarsintézményekkel, jelzérendszeri tagokkal és szakemberekkel,
akikkel a csaladok kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek (Pl.: védondi szolgalat, hazi gyermekorvosi
szolgalat, gyermekjoléti kozpont, csaladsegitd, ovoda, Pedagdgiai szakszolgalat, fejlesztd
szakemberek, Szakértéi Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatasok, gyadmbhivatalok, stb.) a

gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése érdekében.

Egyiittmiikodés a csaladokkal

Mini bolcsédénkben kiemelten fontosnak tartjuk a csalddokkal vald egylittmiikodést, a
partneri kapcsolat kialakitasat. A bolcs6dei nevelés soran toreksziink a csaldd miikodésének
megismerése, annak megértése. A csaladok erésségeire épitve tamogatjuk a sziil6i kompetencia
fejlesztését.

A csaladokkal torténd kooperacid a csaladlatogatassal alapozodik meg és végigkiséri a
bolcsddés éveket. Az adaptaciot megel6zden torténik a csaladlatogatas, melynek célja a csaladdal
torténd kapcsolatfelvétel €s a kisgyermek megismerése otthoni kdrnyezetében. Ezt kdveten a
sziilgvel torténd fokozatos beszoktatas is a kolesonds egyiittmiikddésen alapul, mely segiti a
kisgyermek alkalmazkodasat. A bolcsddei élet soran a napi kapcsolattartds célja a rovid,
kolesonos informalas a gyermek hangulatarol, érzelmi allapotardl. Mindezek mellett a sziil6k

szamara lehet6ség nyilik egyéni beszélgetésre, melyet kezdeményezhet a sziilo és a
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kisgyermekneveld is. Ennek célja a gyermek fejlodésérél torténd részletes beszamolas. Evenként
legalabb harom alkalommal sziilécsoportos beszélgetésre kertil sor, amely tematikus. A sziil6i
értekezlet célja a tajékoztatds, a gyermekeket érintd dontések elOsegitése. Az indirekt
kapcsolattartasi forméak is jelen vannak bdlcs6dénkben, mint: a hirdetdtablak, szorolapok,

kozosségi oldal, csaladi fiizet.

Egyiittmiikodés az 6vodaval

Intézményiink 6voda-bolcsdédeként mikddik, a személyes kapcsolattartdas az
ovodapedagogusokkal napi szintli. A bolesddei ellatas megsziinésével a gyermekek tébbsége a
helyi 6vodaba nyer felvételt. Az 6vodaval szoros egyiittmitkddés alakult ki, mely segiti a
bolcséde-0voda atmenetet. Az 6vodai felvételt nyert gyermekek ovodai latogatast tesznek a
kisgyermeknevel6vel. A kisgyermekneveld é az ovondk informaciokkal segitik egymast az
gyermek intézményvaltisianak megkonnyitése érdekében. Osszel a  kisgyermekneveld
meglatogatja az 6vodaban a volt bolcsddés gyermekeit. Az egyiittmikodést és az atmenetet

megkonnyitik a spontan talalkozasok és megfigyelések is.

Egyiittmiikodés a jelzOrendszer tagjaival

A gyermekek védelme, és egészséges testi-szellemi fejlodésének tamogatasa minden
bolesédei dolgozo kotelessége. A gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése
érdekében jelzérendszeri tagként jelzési kotelezettségiink van. Felismerve a testi, lelki fizikai
bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget jelentjik a Csalad é& Gyermekjoléti
kolléganak. Védelembe vett gyermek esetében egylittmiikddiink a csaladgondozoval, védéndvel.
Az intézményvezetd, a gyermekvédelmi felelds, a kisgyermeknevelé részt vesznek az
esetkonferenciakon, a jelzérendszeri megbeszéléseken. Tovabba, a koragyermekkori intervencios
szemlélet befogadasa alappillére a bolcsddei nevelés-gondozasnak. A kisgyermekneveld feladata

a gyermek fejédésének figyelemmel kisérése, lemaradas, megtorpanas esetén annak jelzése.
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A bolcsodei nevelés

A Dbolcséde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkdzbeni ellatasat
végzi. A bolcsdde feladata a csaladban nevelkedd - 20 hetestél - 3 éves kort gyermekek
napkozbeni ellatasa, szakszerli gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlédésének
elosegitése az életkor és az egyéni sajatossagok figyelembevételével. A Sajatos Nevelési [gényli
gyermekek ellatasa a 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet szerint torténik.

Nyuszi Mini Bolcs6dénk a Bolcs6dei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja
(2017.), a Bolcsodei nevelés-gondozas szakmai szabalyzata, 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet, a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI. torvény alapjan
készitette el helyi szakmai programjat. A bolcsédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és a
kisgyermekes csaladok allnak.

Az intézmény a bdlcsddei ellatds keretében a gyermek életkoranak és egészségi
allapotanak megfelelden biztositja:

e atodrvényes képviseld kdzremitkodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
o megfeleld textiliat és butorzatot,

o jatéktevékenység feltételeit,

e szabadban tartozkodas feltételeit,

o ¢tkezést.

A bolcsddei nevelésiink célja:

hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik Sket

abban, hogy hatékonyan ¢és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis

kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz,

e mindezt olyan szemlélettel és moddszerekkel, amelyek segitik a csalddi nevelés
elsddlegességének tiszteletét,

e minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenység, a koragyermekkori
intervencio6 szemléletének széleskorli értelmezésével 6sszhangban,

e a gyermek egészséges, harmonikus személyiségfejlodésének eldsegitése testi, szellemi,

érzelmi és szocilis fejlodésiik timogatdsan keresztiil.

e hatranyos gyermekek esetében a hatranyok €s kovetkezményeik enyhitésére torekvés,
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e csaladbarat intézményként hozzajarul a csaladok életmindségének javitasdhoz, a sziilok

munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

A bolcsddeil nevelés feladatai

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire €pitve a sziildi kompetencia fejlesztése

A sziilokkel torténd kapcsolattartas soran arra toreksziink, hogy megismerjiik a csalad
er6sségeit, azokat hangstulyozva a csalad életmindségének javitdsdhoz szakemberként
hozzajaruljunk.

Valljuk, hogy a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez elengedhetetlen feltétel a
csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat. Mivel a sziilé ismeri legjobban
gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel
a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapul6 differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket a csaladok segitése érdekében.

Fontos feladatunk a kisgyermekek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentdlésa,
tamogatasa. A harmonikus testi és lelki fejlodéséhez egészséges és biztonsagos kornyezet
kialakitasara toreksziink.

A gondozasi helyzetekben az elsddleges sziikségletek egyéni igények szerinti
kielégitését valdsitjuk meg. Napirendiink rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi
szintjéhez ¢s az évszakhoz igazodva biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
¢letmoddot, a jaték, a mozgas, a szabad levegén valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az
egészséges étkezés és a kulturalt étkezési szokasok kialakitasara toreksziink.

A prevencios feladatok megvaldsitasahoz, sziikség esetén specialis szakembereket iS
bevonunk: gyermekorvos, védono, csaladsegito, gydgypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés

szakember, gyermekfogszakorvos stb.
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Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtdo neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd
tizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolcsddébe keriilése tobb lehetoséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét
helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empdtia gyakorldsanak szinterei, amelyek
hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsira, a masok iranti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikaciés kedv
felkeltése €s fenntartdsa a mini bdlcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesek, népi hagyomanyok kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi

kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése, a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehet6ségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kdrnyezet
kialakitasaval torténik. A mini bolcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet
nyujt, segiti a tjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési €s helyzetmegoldasi mintdak nyujtasa, az Onallé probalkozas és a kreativitas
tdmogatasa.

Az 6nall6 valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzo neveldi

magatartas.

A bolcsbédei nevelés fobb helyzetei

Alapveto szempontunk, hogy a bolcsddei nevelés soran a kisgyermekek a jatékokon, a
gondozasi helyzeteken, és egyéb tevékenységeken keresztiil élményekhez és ismeretekhez

jusson. Munkank soran a spontan tanulas oromének atélését tamogatd kornyezet és légkor
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kialakitasara toreksziink. A gyermek Onallo kezdeményezéseit pozitiv visszajelzések

biztositasaval segitjik.

Tanulas

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Tanulés, minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartds valtozast
idéz elo a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje Onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébol adodo
tevékenységekbe 4gyazottan torténik. A gyermek kdrnyezetének, a szeretett személyeknek,
kiemelten a csaladnak (felnétteknek és kortarsaknak egyarant) ebben a folyamatban meghatarozo
szerepe van. A tanulds folyamatjellegébdl kovetkezik, hogy az eldzetes tapasztalatoknak és
tudasnak dont6 befolyasa van arra, hogy mi az, amit képes a gyermek megtanulni. Bélcsddés
korban a tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték,
a felnottel és a tarsakkal vald egylittes tevékenység és a kommunikacid. A tanulas formai az
utdnzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobol
szarmazé ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényil
gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb idot vesz
igénybe a tanulasi folyamat.

A fizikai és az érzelmi biztonsag megteremtése az alap ahhoz, hogy a kisgyermek
érdeklédéssel forduljon kornyezete felé, kedve legyen az 6t koriilvevé vilaggal ismerkedni,
tevékenykedni abban.

A jatékkészlet Osszeallitasanal a kovetkez6 pedagogiai szempontokat vessziik
figyelembe:

e minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékok (manipulécid, konstrualas,
utanzo- és szerepjaték, mozgasfejleszto stb.),

e ajaték szine, nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklodését,

o ajatekot tobbféle tevékenységre lehessen felhasznalni,

o legyenek mas nemzetek szokasait tiikrozo jatékok is,

o fontos a nemek kozotti egyenldség elvének betartasa (a kislanyoknak is legyen auto, a

kisfitknak is baba).
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A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend kiszamithatova teszi a
mindennapokat, elég idot biztosit a probalkozéasokra, a tapasztalatszerzésre.

A Kkisgyermeknevel6 az élményszerzés lehet6ségének biztositasaval, az egyes
¢lethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatova, kezelhetové tételével, a
tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal vald prébalkozasok
batoritasaval, kozds tevékenységekkel, konkrét Gtlet- vagy segitségadassal stb. segiti a tanulast.
Kiemelten fontos a kompetenciaélmény atélésének segitése.

A gyermekekrol vezetett dokumentacionak részét képezi a fejlédési naplo vezetése. Az
ezekben talalhatod bejegyzések jellemzik, de semmiféleképpen nem mindsitik a gyermekeket. A
kisgyermeknevelonek segitséget jelentenek ahhoz, hogy a gyermek egyéniségéhez, pillanatnyi
fejlettségéhez, a helyzethez igazitottan, az élményekre tdimaszkodva, a meger6sités, a tovabblépés

iranyaba mutatdan tudja alkalmazni.

Gondozasi muveletek

A bolcsédei gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek
kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan
kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetsége
legyen ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogato
segitségét. Sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylttmiikodési kedvet. A gondozési helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorlast igényel. A gondozas mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokéasok

kialakulasat és az 6nallésodas folyamatat, az én tudat és a pozitiv énkép kialakulasat.

Pelenkazas, bili, WC-hasznalat

A pelenkat naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd elbtt és alvas
utan minden pelenkas gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A
gyermek igényei és fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva végezziik.
Csak az enyhén nedves gyermeknél hasznalunk torlokendot az alsé test torlésére. A vizeletes €s

székletes gyermekeknél a folyovizes lemosast alkalmazzuk. A folyovizes lemosas tisztabb, és
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kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetdséget biztositunk a vizzel valo ismerkedésre,
¢és az egylittmiikddésre. A szobatisztasag kialakulasa kezdetén a gyermekek szdmara felajanljuk
a bilit, késébbiekben vagy rogton a gyermekvécé lehetségét biztositjuk. A WC-papir hasznalatat
a fitknak is ajanljuk. A szobatisztasag kialakulasat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni

érési tempot.

Testapolas

Testiink tisztasdga nem csak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a betegségek
megeldzésében is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitdsa bolcs6dei nevelésiink
alapvetd feladata. Jaték, egyeb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. Fontos feladatunk a helyes kézmosas tanitasa, ezt példaadassal segitjiik.
A tiikor elotti fésiilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakuldsa, a sajat test
jellemzdinek megismerése szempontjabdl is fontos. Ezért egész alakos tiikkroket hasznalunk. A
gyermekek egyéni fejlettségének megfeleléen a reggeli gondozas idején keriil sor a
szajoblogetésre, a fogmosasra. A gyerekek sajat, jellel ellatott eszkozoket hasznalnak. A
kisgyermeknevel6 megmutatja a helyes mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes orrfijast, a papir
zsebkendd hasznalatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdzata, labbelije tiszta, izléses,
kényelmes legyen, ebben a sziilok egyiittmiikodésére szamitunk. A testapolassal kapcsolatos
szokaskialakitast kovetkezetesen végezziik azzal a céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az
igény, és szokassa valjon a kéz- és arcmosés, az alapos torlés, a fogmosas, a fésiilkddés, és az

igényes, rendezett 61t6zEk.

Etkezés

A mini bolcsodében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas--
egészségligyi eldirasokrol sz616 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelden kell biztositani.

Az egészséges ¢életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplalasa, az o0nallo étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
Eredményiink, ha 6rommel, j6 étvaggyal fogyasztjak az ételt.

A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint, Glben vagy asztalnal lilve, gondozasi
sorrendben étkeznek. Mindig figyelembe vessziik az egyéni tempdt is. Az étkezések azonos
idében, kulturalt koriilmények kozott, derlis 1égkdrben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld

megkodstolja, miel6tt odaadja, meggy6zddik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A
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gyermekek jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. A kisgyermekneveld személyre
sz6loan terit és talal. Az egyiittmiikddési szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba.
Az étkez6k mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok
(alapos ragas, fozelék, gyiimdlcs, zoldség fogyasztas) kialakitasara nagy hangsulyt fektetiink. Az
uj izeket fokozatosan vezetjiik be, 6sztondzziik, de nem kényszeritjilk a gyermekeket az étel
elfogyasztasara. A sziillékkel informaciokat cserélink a gyermek étkezési szokasairol. Az

étkezésrol a kisgyermeknevel6 feljegyzést készit a gyermekek egyéni dokumentacidiba.

Pihendsarok, napkdzbeni alvas biztositasa

A bolcsddés kora gyermekek alvasigényiik kielégitésének egy részét intézménylinkben
biztositjuk. A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéni
igénylik szerint megfeleld idot, lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra. Az alvashoz optimalis
feltételek sziikségesek: atszellGztetett szoba, allandé alvd hely, csend, nyugalom, kényelmes
ruhazat, pottargy. Fekvé gyermeknek a fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegben
folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van lehetéség, iigyeliink arra, hogy a koran ébreddk a
még alvokat ne zavarjak.

A gyermek alvasigénye életkoratol és temperamentumatol fiigg. Attol példaul, hogy
milyen hamar alszik el, milyen gyakran ébred fel és mennyire konnyen alszik vissza. E tekintetben
eltérések lehetnek, de az mindenesetre biztos, hogy a kialvatlansag, ugyanigy, mint a
felnétteknél, megneheziti az élet feladataival valdo megbirkozast. A pihendsarok, lehetdséget ad a
gyermeknek a napkodzbeni pihenésre, rajta talalhato diszparnakkal, plédekkel, de a kivald

jatéklehetdséget is adhat.

Jaték

Bolcsddei nevelésiink soran a jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit
a vilag megismerésében ¢és befogaddsaban, eldsegiti a gyermekek testi, értelmi, érzelmi és
szocialis fejlodését. A kisgyermekneveld feladata a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely,
1d6, eszkozok) biztositasa. Nevel6i magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettol
figgéen kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
oOtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok
alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét romforras a kisgyermek

szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.
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Az altalanos alapelveken tal, a gyermekek jatékaval kapcsolatban még a kovetkezok
érvényesiilnek:

*A jatékfejlodés és mas funkciok fejlédése kdzott szoros kapesolat van.

*A megfeleld napirend a lehetd legtobb és leghosszabb jatékidot biztositja a szobaban
is és az udvaron is.

*A jol kivalasztott jatékszerek felolelik, illetve reprezentaljak a gyermekek sziikebb és
tagabb kornyezetét, lehetdvé teszi azok eseményeinek eljatszasat.

*Az a gyermek jatszik nyugodtan, aki biztonsagban érzi magat.

Az elmélyiilt, nyugodt jaték feltételei: a nyugodt 1égkor, a szoba megfeleld berendezése,
a jatékok megfeleld elhelyezése, a gyermekek életkoranak megfeleld fajtdju és mennyiségl
jatékok, az Ontevékenység és a szabad valasztas lehetGsége, a gyermekek fejlédésének és
kreativitdsdnak tamogatdsa, a felndtt odafigyelése, elismerése, esetenként Otletaddsa, az
egylittjatszas, a kozds tevékenység soran nyujtott viselkedési és helyzetmegoldési mintak.

A jaték spontan és Onkéntes. Belséleg motivalt viselkedés, amelyet nem iranyit masok
elvarasainak valo megfelelés igénye. A gyermek maga donti el, hogy jatszik-e vagy sem €s hogy
mit. Nem feladat, hianyzik bel6le a megfelelésért, teljesitésért vald szorongas.

A gyermek megismerésének is és fejlesztésének is eszkoze a jatek. A jaték fejleszti a
gondolkodast, az ismeretek rendszerezését és segiti a szimbolumalkotés kialakuldsat. A gyermek
kisérletezik a targyakkal és helyzetekkel, problémakat old meg, Gjabb és ujabb otleti vannak,
képzelete gazdagodik. Fogalmai alakulnak, gazdagodnak a kisérletezgetések soran. Egy-egy
helyzet vagy probléma megvizsgalasa, az azonositas, 0sszehasonlitas, elemzés, az ismeretek
integralasa, az ok-okozat és rész-egész viszonyok, a téri és id6i egymasutanisag €s viszonyok

mind olyan elemek, amelyek a jaték részei és fontos alkotdi a gondolkodasi folyamatnak is.

Mozgas

A csecsemO- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és
fejlédésének idoszaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a
mozgas. Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret és a
mozgasfejlesztd jatékokat. A bolcsddei jatékeszkdzokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az

érdeklodést, fenntartsak a mozgasaktivitast s hasznalatuk biztonsagos legyen.
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Biztositani kell a kdrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A bolcséde udvarésze biztonsagos keritéssel lett elkeritve, igy védelmezi a nyugodt
mozgast. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron tobb lehet6ség nyilik, mint a
szobaban. Rossz idd esetén a teremben, illetve a zart udvaron is biztositva vannak a mobil
eszk6zok. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb
oromiiket lelik a jatékban. Kiilonds gondot forditunk a gyermekek biztonsagérzetére és a
gyermekek eltérd fejlodési litemére.

A mozgasfejlesztd eszkdzok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjk,
végezhetik az egyes mozgéasformakat, fejlodik mozgéskoordinacidjuk, harmonikussé valik a
mozgasuk. Az Onallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben valod aktiv

részvétel lehet6séget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

Mondoka, ének

A mini bdlcsddében sokrétii zenei €lmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget
a kornyezet hangjainak megfigyelése, az Olbeli jatékok, a kisgyermeknevel6é ének-€s
beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek
hallgatasa, megszdlaltatasa, a kozos éneklés €s alkalmanként az igényes népzene hallgatasa. A
bolcsédében a kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok,
népdalok és értékes zenemivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai

érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

Zenei neveldomunkankat Kodaly Zoltan: "Kis emberek dalai", Forrai Katalin: "Jar a
baba, jar", ,Enek a bolcsédében" cimii gylijteményére, Gallné Groh Ilona: ,,Ringatd"-jara, népi
monddkakra, és a népdalok dallamvilagara alapozzuk. Az énekelgetés, dudolas, a hocogtetés, az
érintgetés a gyermek érzelmeinek pozitiv iranyultsagat eredményezi. A személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt,
oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok

meger6sitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei
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anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a dertis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. Az éneklés, a zenélés a
gyermek mindennapi tevékenységének részévé valik a felnétt minta spontan utanzasaval. A mini
bolcsddében végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nyljt a kisgyermek

tovabbi zenei fejlodésére, €s a mozgas €s beszédfejlodésére.

Vers, mese

A bolcsddei életben jelentOs szerepet kap a mese. A képeskényvek a csoportszoba
polcain a gyermekek szamara elérhetd magassagba keriiljenek, hogy maguk valaszthassak ki,
vehessék le a hangulatuknak, fejlettségi szintjiikknek megfeleld példanyt. A mindennapos egylittlét
soran a gyermekek maguk is megkivanhatjak a kisgyermeknevel6tl a mesélést. A vers, mese
nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliill a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlodésre. A versnek
els6sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskdonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetosége. A kozos mesélés €élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo
ismeretek megszerzEését.

A vélasztasnal figyeliink arra, hogy a képek jol definialt, egyszerti, €lénk szini rajzok
legyenek, lehetéleg olyan dolgok legyenek benne, amik koénnyen felismerhet6ek,

megnevezhetoek, és a valésagban is megnézheti a gyermek.

A magyar gyermekkoltészet, a népi hagyomanyok, gazdag és jo alkalmat, erés alapot
kinalnak a mindennapos mondokazasra, verselésre. A mese kivalasztasanal figyelembe vessziik
a kisgyermekek életkori sajatossagait, igy rovid tartalmu, kevés szereplds meséket részesitjiik
elényben, vagy hétkoznapi eseményekr6l beszéliink, amiben a gyermek részt vesz/vett.
Szereploként emlékeztetjiik a napi torténésrdl, igy segitjiilk az ¢lmények jboli megélését. A

bdlcsddében a népi és az irodalmi mitveknek egyarant helye van.
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A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl
fakado igényei befolyasoljak elsdsorban. A mesélovel valo személyes kapcsolatban a gyermek

nagy érzelmi biztonsagban érzi magat.

Alkot6 tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa ¢és kifejezése, az
onkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermeknevelo feladata a targyi feltételek és elegendd
1d6 biztositasa, az egyes technikdk, eszkdzhasznédlat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnytjtassal az alkotokedv ébrentartasa.

Nem attél lesz a gyermek kreativ, hogy mi felndttek megmutatjuk, hogy mit is kellene
neki leutanozni, hanem attdl, ha hagyjuk 6ket szabadon alkotni. Azzal, hogy nem iranyitjuk a
tevékenységet, nagyon sokat segitiink nekik Kreativitasuk, gondolkodasuk, emlékezetiik,
problémamegoldd képességiik, szem-kéz koordinacid fejlesztésében. Neki maganak kell
felfedezni, hogyan hagy nyomot a papiron, hogyan kell megfogni az ollét vagy hasznalni a
ragasztot.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével €s megbecsiilésével a kisgyermekneveld
segiti az alkotd tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasat €s az alkotasbol fakadd 6rom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotod
tevékenységi formak a mini bolcsddében: nyomhagyo eszk6zok hasznalata, firkalas, gyurmazas,
ragasztas, gylrés, tépés, ujj festés vagy vastag ecsettel festés. A firkédkat, rajzokat, alkotasokat
megbecsiiljilk, megorizziik. A csoportszobakat, oOltozoket a gyermeki alkotasokkal és
kisgyermekneveld altal készitett évszaknak megfeleld, izléses dekoraciokkal, képekkel, fotokkal,
diszitjiikk, mellyel a kisgyermekek vizualis nevelését szolgaljuk. A valtozatos tevékenységek

felkinalasaval megismertetjiik a kiilonbdz6 az anyagokkal és azok tulajdonsagaival is.

Hagyomanydrz6 és egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet, vagy linnep kozos elokészités¢hez és
megoldasahoz, a kornyezet €s a hagyomanyok aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a
kornyezetrdl valé gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, 6szi falevelek
gereblyézése, sziiletésnapok megiinneplése, karacsonyi siiteményszaggatas, gyiimolcssalata

készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csinalom" élményének, az egyiittességnek, a kozos
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munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyjtanak az egyiittmikddésre, a

feladatok megosztasara, ok-okozati Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

A bolcsddében tervezett események

»Nyuszi Bolcs6de — Ismerkedési nap" (Iddtartalma 1 ora): a bolcsédei felvételt nyert
gyermekek szamara még a beszoktatds el6tt szerveziink egy rovid tajékoztatast, ahol
megismerkedhetiink a sztilokkel, lathatjuk a gyermekeket, valaszolhatunk a felmeriilo kérdésekre,
a gyermekek baratkozhatnak a bolcsdde épiiletével €s udvaraval, a kisgyermeknevelével, a
bolesddei dajkaval és egymassal.

December 6.: Jaték tevékenység alatt, a Mikulas a csoportszobaban meglatogatja a
gyermekeket. A gyermek eldonti, hogy bekapcsolodik-e a Mikulas fogadésaba.

Luca napi csaladi kézmiives délutan: A sziilokkel egyiitt vehetnek részt a gyermekek
az 6voda és a bolcsdde altal szervezett k6zos kézmiives programon.

Mini karacsony: A gyermekek ébredése utan, a sziilokkel iinnepélyes, zenés uzsonna,
majd kozos jatékbontas a fa alatt.

Farsang: a csoporton beliil zenével, dekoracioval és jelmezekkel. A kisgyermeknek
lehetOsége van beoltozésre. Hangulatos délel6tt biztositas a mini bélcsdde lakoinak.

Anyak napja: kozos linneplés az édesanyakkal, nagymamakkal a délutani pihenést
kovetden — kozds uzsonnaval.

Csaladi nap: Hétvégi kozos jatékos délelott a csaladokkal és az 6vodas gyermekek
csaladjaival.

Mini bolcsodei ballagas: {innepélyes teadélutan a csaladokkal, éneklés, monddkazas,
foto- és rajzkiallitas az egész évi ,,termés"-bol.

Tovabba a csoporton beliil alkalomhoz illo tevékenységeket ajanlunk fel egyéb jeles

napokrol pl.: Hasvét, Fold napja, Gyermeknap stb.
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A bolcsddei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

Mini bolcsédénk sajatossaga, hogy a kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés
szakembere, aki személyiségével, neveldi attitlidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek
szdmara egyarant.

A csoport, mini bolcsdde 1€évén kozvetleniil egy kisgyermekneveldhdz tartozik, 6 kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szdmon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az
ehhez kapcsolodo szakmai dokumentaciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A kisgyermekneveld segitdje a bolcsddei dajka, akivel egylittmiikodve végzik
feladataikat a csoportban, szamon tartjak a gyermekek egyéni igényeit, szokasait, atsegitik oket a

bolesddei élet soran ad6do nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal meghatarozott. Az eldirtnal magasabb
csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az életkornak €s a sajatos
igényeknek megfelel6 feln6tt-Kisgyermek arany garantalja. A mini bolcsédében, egy bolesédei
csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhetd, gondozhato, kivéve, ha a bdlcsddei csoportban
valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét, ebben az esetben nyolc gyermek nevelhetd,
gondozhat6. Ha a bdlcsddei nevelési év kozben a gyermek mini bdlcsddébe torténd felvételére
veszélyeztetettsége miatt keriill sor, a mini bolcs6dére az e rendeletben meghatarozott
csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végeéig 1 fovel talléphetd, abban az esetben, ha

nem haladtuk meg a maximalis 1étszamot.

Napirend

Bolcsdédénkben a jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a
kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt kiszamithatd, folyamatos
gondozés feltételeit, annak megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a
kiszamithatosagot, az aktivitds és az Onallosodas lehetéségét. A napirenden beliill az egyes
kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kézben a csoport életében is attekinthetd rendszer
legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhaté eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges

varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.
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A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitol,
de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam €s egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag, a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés,
a bolcsodei dajkaval valo dsszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak
lehetOség szerinti figyelembevétele.

A csaladok tamogatasa a csaladban hatékonyan miikddd er6forrasok felkutatasara és
ezen erOforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids
funkcidjanak minél szélesebb korli kibontakozasidhoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb form4ja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért
célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

Napirendiink igazodik az évszakokhoz is:

Oszi napirend (szeptembertél-novemberig):

Idokeret: Tevékenység:

06.30.-08.00. | Folyamatos érkezés, szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.
08.00.-08.30. | Reggeli

08.30.-09.30. | Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, sziikség szerint fiirdészoba
hasznalat

09.30-09.45. | Tizorai

09.45.-11.00. | Idojarastol fiiggben gondozasi sorrendben késziilddés az udvarra, jaték a
szabadban (rossz id6 esetén a csoportszobaban)

11.00.-11.30. | Udvarrdl valé bejovetel, fiirdészoba hasznalat, jaték

11.30.-12.00. | Ebéd, fogmosas, flird6szoba hasznalat sziikség szerint

12.10-15.00. | Pihen6id6

15-00-16.30. | Folyamatos ébredés, fiirdészoba hasznalat, uzsonna, szabad jaték, tavozas

Téli napirend (decembertél-februarig):

Idokeret: Tevékenység:

06.30.-08.00. | Folyamatos érkezés, szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.
08.00.-08.30. | Reggeli

08.30.-09.30. | Szabad jatéktevékenység a csoportszobdban, sziikség szerint fiirdészoba
hasznalat

09.30-09.45. | Tizoérai
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09.45.-10.15.
10.15.-11.00.

11.00.-11.30.
11.30.-12.00.
12.10-15.00.
15-00-16.30.

Szabad jaték a csoportszobaban

Idojarastol fiiggéen gondozasi sorrendben késziilédés az udvarra, jaték a
szabadban (rossz id6 esetén a csoportszobaban)

Udvarrdl valo bejovetel, fiirddszoba hasznalat, jaték

Ebéd, fogmosas, fiirdészoba hasznalat sziikség szerint

Pihen6id6

Folyamatos ébredés, fiirddszoba hasznalat, uzsonna, szabad jaték, tavozas

Tavaszi napir

end (marciustél-majusig):

Idokeret: Tevékenyseég:

06.30.-08.00. | Folyamatos érkezés, szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.

08.00.-08.30. | Reggeli

08.30.-09.30. | Szabad jatéktevékenység a csoportszobdban, sziikség szerint flirddszoba
hasznalat

09.30-09.45. | Tizorai

09.45.-11.00. | Id6jarastol fiiggben gondozasi sorrendben késziilodés az udvarra, jaték a
szabadban (rossz id6 esetén a csoportszobaban)

11.00.-11.30. | Udvarrdl valo bejovetel, flirdészoba hasznalat, jaték

11.30.-12.00. | Ebéd, fogmosas, flirddszoba hasznalat sziikség szerint

12.10-15.00. | Pihendidd

15-00-16.30. | Folyamatos ébredés, fiirdészoba hasznalat, uzsonna, szabad jaték, tavozas

Nyari napirend (janiustol-augusztusig):

Id6keret: Tevékenység:

06.30.-07.45. | Folyamatos érkezés, szabad jatéktevékenység az udvaron

07.45.-08.30. | Késziilodés a reggelihez, fiirddszoba hasznalat, reggeli

08.30.-09.30. | Szabad jatéktevékenység az udvaron iddjarastol fiiggden, sziikség szerint
fiirdészoba hasznalat

09.30-09.45. | Tizoérai a szabadban

09.45.-11.00. | Jaték a szabadban (rossz id6 esetén a csoportszobaban)

11.00.-11.30. | Udvarrdl valé bejovetel, fiirdészoba hasznalat, jaték

11.30.-12.00. | Ebéd, fogmosas, flirddszoba hasznalat sziikség szerint

12.10-15.00. | Pihendid6
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15-00-16.30. | Folyamatos ébredés, fliirdszoba hasznalat, uzsonna, szabad jaték az udvaron,

tavozas

A csaladok tdmogatdsanak modszerei

A csaladlatogatas

Fontosnak tartjuk, hogy a beszoktatds megkezdése el6tt sor keriiljon az elso
csaladlatogatasra. LehetGség szerint erre a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A
csaladlatogatas célja a csaladdal valod kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziild
bévebben informalodjon a bolesddei €letrdl, jobban megismerje azt a kisgyermeknevel6t, akire
gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami
feltétele a késobbi jo egyiittmiikodésnek. Hatranyos helyzetli gyermekek esetében a

csaladlatogatas, a gyermekjoléti szolgalat személyével egésziil ki.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informalas a kisgyermek érzelmi
allapotardl, hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények,
kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv
hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerl tajékoztatas torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak és az idokereteknek megfelelden.

Szil6ével torténd fokozatos beszoktatas

Mini bolecs6dénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds modszerét alkalmazzuk.
Szakmailag elfogadott, és a helyi programban s a hazirendben leirt alapjan kovetjiik, egyben
figyelemmel vessziik a gyermek egyéni fejlodését. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte
biztonsagot ad, megalapozza a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott az érzelmi kotodés
kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az j kdrnyezethez valo alkalmazkodast. A sziilovel

torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi
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kapcsolatot, a sziil6é informaciot kap a bolcsddei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés
sajatossagairol. Segiti a gyermeket a bolcsddei szokas, és szabalyrendszer megismerésében,
betartasaban, biztonsagérzetének kialakulasaban.

A kisgyermekneveld korrekt tajékoztatassal teremti meg az egyiittmiikodés feltételeit.
A beszoktatas idOtartama a gyermek alkalmazkodasénak segitése érdekében legalabb két hét. A
gyermek bolcsddei életének kialakitasanal igyeksziink figyelembe venni az otthoni szokasokat.
A beszoktatas soran a kisgyermekneveld nem csak a gyermeket, hanem a csaladot is segiti. A
sziil6 a beszoktatas soran segiti a gyermek bolcsddei beilleszkedését, amelyhez figyelembe veszi

a kisgyermekneveld kéréseit.

A beszoktatas menete:

1. nap, hétfo: eltoltott ido: kb. 1 ora. A sziilé és gyermek 10 orara érkezik. Jatékidoben a
gyermek a sziildvel egyiitt ismerkedik a kornyezettel, a csoporttal, a kisgyermeknevelovel. A
kisgyermeknevel6 megfigyeli az egyéni sajatossagokat, a gyermek szokasait, a sziildi attitiidot.
2. nap, kedd: eltoltott idd: kb. 1,5 ora. A szild és a gyermek 10 és fél 12 kozott folytatja az
ismerkedést. A sziikséges gondozast a sziilé végzi, a kisgyermekneveld megfigyeli. A tizorait az
anya kinalja a gyermeknek.

3. nap, szerda: eltoltott id6: 2 ora. A sziilé a gyermekkel 10 orara érkezik, folytatodik az
ismerkedés. A sziikséges gondozasi miiveleteket az anya végzi, a kisgyermeknevel6 figyelemmel
kiséri, torekszik a gyermekkel wvald kapcsolatfelvételre, aprobb gondozasi miiveletek
kezdeményezésével nyit a gyermek felé. Amennyiben a kisgyermeknevel0 ugy itéli meg, az anya
10 6ra utan révidebb idére (1/4 6ra) kimegy a csoportbdl, de barmikor visszahivhatd, gyakorolva
ezzel az elvalas, bucsuzas élményét. A tizoraival mar a kisgyermekneveld, az ebéddel az anya
kinalja.

4. nap. csiitortok: eltoltott ido: kb. 2,5 éra. A sziild és a gyermek 9,30 drara érkezik. A gyermek
a bolcs6dében mar a kisgyermeknevel6vel ebédel. A sziikséges gondozasi miiveleteket még az
anya végzi, de az anya tavollétében a sziikséges teenddket a kisgyermekneveld végzi. A sziil6 kb.
fél orat van tavol, de a bolcsddei 61tdzében van, ha a gyermeknek sziiksége van ra, behivhato.

5. nap, péntek: eltoltott id6: 3 ora. A sziil6 és a gyermek 9 orara jonnek. A gondozasi miiveletek
jelentds részét mar a kisgyermeknevelo végzi. Az anya kb. 1 orara kimegy a csoportbol, de

barmikor visszahivhatd. Ebéd utan mar az agyat is megmutatjak a gyermeknek.
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6. nap, hétfo: A beszoktatds menete ugyanaz, mint pénteken volt, de ebéd utan a
kisgyermeknevel6 megmutatja az agyat.

7. nap, kedd: eltoltott id6: 3 ora. 9 drara jonnek a bolcsédébe. Az anya egyre tobbet van tavol
(altalaban fél 10- 12-ig). Ebéd utan az anya altatja el a gyermeket és ébredéskor szintén jelen van.
Ebredés utan hazamennek.

8. nap, szerda: eltoltott id6: 3,5 és 4 ora. 9 orara jonnek a bolcsddébe, az anya a délelétt nagy
részében tavol van, a kisgyermeknevel® altatja el, a sziil6 délutan 2 6rara jon vissza. Ebredés utan
mennek haza.

9. nap, csiitortok: eltoltott idé: kb. 5-6 ora. A gyermek 8-ra jon, a bolcs6dében reggelizik a
sziildvel. A sziil6 reggeli utan koszon el a gyermekétol és ébredés utan jon érte.

10. nap, péntek: eltoltott id6: kb. 7-8 ora. A gyermekkel 8-ra jonnek. A sziilé mar csak uzsonna

utan jon érte.
Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolcsonos tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozds atgondolasat szolgalod
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziilo, €s a kisgyermeknevel0 is. A szakmai kompetencian
tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése. Ehhez a megbeszéléshez minden

esetben biztositjuk a nyugodt kdrnyezetet.

A sziil6csoportos beszélgetések

A sziilocsoportos beszélgetések nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveld vezeti, a sziilokkel kialakitott
partneri viszonyra ¢€pitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i
kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok

tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére.
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Sziiloi értekezlet

Bolcsddén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozd tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel koézosen meghozandd
dontések elésegitését szolgalja. Egy nevelési évben, minimum egy tartando, (beszoktatasok el6tt)
de a mini bolcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili

sziloi értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
irasbeli tajékoztatok (csaladi fiizet, fejlodési naplo, hirdetétablak, honlap, szorolap, kozosségi

oldalakon valé megjelenések) lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

Sajatos nevelési igényli gyermek nevelése, gondozasa, fejlesztése

A Dbolcséde biztositja a napkozbeni ellatast a sajatos nevelési igényli gyermek szamara,
egészséges gyermekekkel kdzos csoportban, abban az esetben, ha a korai fejlesztést mas, a
Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértd és Rehabilitacios Bizottsag altal kijelolt intézmény végzi.
Ha mini bolcséde csoportjaban egy sajatos nevelési igényll, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, akkor legfeljebb hat gyermek nevelhet6 -gondozhat6 a
csoportban. Abban az esetben, ha kettd6 vagy harom sajatos nevelési igényt, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek nevelheto-
gondozhato a csoportban.

Ha a bolcsédei nevelési év kozben allapitjak meg a gyermek sajatos nevelési igényét, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosultsagat, a bolcsddei ellatas egyes formainal az e rendeletben
meghatarozott sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermekek ellatdsara vonatkozo csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig

tlléphetd.

Gyermekélelmezés

Az étkezést az intézmény beszallitdja biztositja a mini bolcsdde szamara (napi

négyszeri étkezés) is. Az étel a szakmai rendeleteknek megfelelden késziil és keriil a
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csoportszobaba. Az ételek talalasa soran a két konyhai kisegité figyelembe veszi a
kisgyermekneveld javaslatait, illetve a gyermekek életkorat és egyéni fejlettségét. Kiemelten
fontosnak tartjuk a jO6 mindségli gyermekélelmezést, ezért rendszeresen mindenre kiterjedd
ellendrzéssel kisérjilk figyelemmel annak megvalosulasat. Etelérzékenység esetén, csak
szakorvosi javaslat altal tudjuk biztositani a gyermek étkeztetését. A gyermekek heti étrendjérol

a szliloket rendszeresen eldre tajékoztatjuk, amit a bolcsédei gyermekorvos is nyomon kovet.

Alapellatason tali csaladtamogatd szolgaltatasok:

Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogatd szolgaltatasokra a mini boles6dénknek jelenleg

nincs kapacitasa.
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Az ellatas igénybevételének modja és az ellatottak kore

A mini bolcsddei felvétel feltételeit a Gyvt. 42. § és a helyi szakmai programunk
szabalyozza. Az ellatast elsésorban az Adacs telepiilésen allandé lakohellyel rendelkezé és
¢letvitelszerlien ott tartozkodo kisgyermekes csaladok gyermekei részére biztositjuk. A mini
bolcséde a harom ¢év alatt gyermekek nevelését, gondozasat biztositoé intézmény. Intézményiink

tej-és f6z6konyha hianyaban a két-harom éves kort gyermekek ellatasat tudja felvallalni.

A gyermek felvehet6 annak az évnek az augusztus 31-ig, amelyben a harmadik életévét
betolti. Amennyiben a gyermek szeptember 1-e és december 31-e kozott tolti be a harmadik
¢letévét, a gyermek felvehetd, ha a sziild, torvénye képviseld vallalja, hogy a gyermek ellatasat
a nevelési v végéig a mini bdlcsdde biztositja. Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de
testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és Ovodai
jelentkezését a bolcsdéde orvosa nem javasolja, bolcsddében nevelhetd negyedik életévének
betoltését kdvetd augusztus 31-ig, ha a sziilo, torvényes képviseld vallalja, hogy a gyermek
ellatasat a nevelési év végéig a mini bolcsdde biztositja. A lejelentett gyermek sziildje, torvényes
képviseldje mentesiil a gyermek 6vodai beiratdsanak kotelezettsége alol.

Az ellatas dnkéntes, sziilo, torvényes képviseld kérelme altal torténik. A mini bélcsodei
jelentkezési adatlap kitoltése mellett lehetdség van személyes elbeszélgetésre.

Egyes esetekben a sziild, torvényes képviseld hozzajarulasaval, a korzeti védono, a hazi
gyermekorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatosag is kezdeményezheti a
gyermek ellatasat.

Felvételi tuljelentkezés esetén a szakmai vezet6 és az intézményvezetd altal dsszehivott
bizottsag dont a felveheté gyermekekrol. A bizottsag 5 tagja:

- a helyi védono,

- helyi gyermekjoléti szolgalat képviseldje,

- a telepiilés jegyzoje,

- a mini bolcs6de szakmai vezetdje és

- az Adacsi Ovoda és Mini Bolcséde intézményvezetdje.

A gyermekek felvétele folyamatos, a sziil6 altal kitoltott felvételi kérelem kitoltésével.

Bolcsddébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozoi
valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatast. A gyermekvédelmi térvény az

altalanos rendelkezéshez ad egy kisegito szabalyt, miszerint elényben kell részesiteni a felvételi
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eljaras soran azon kisgyermeket, akinek szocialis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése
érdekében sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozas. A tovabbiakban a gyermekvédelmi torvény
42/A. §-a értelmében a bolcsédei felvételnél elényben kell részesiteni azt a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziil6je, vagy madas tdorvényes
képvisel6je igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
all. Védelembe vétel esetén a telepiilési Onkormanyzat jegyzOje kotelezi a sziilot, hogy

folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

Az a kisgyermek vehetd fel, aki a jogszabalyi feltételeknek €s a mini bolcsode felvételi
szabalyzataban foglalt feltételeknek megfelel. A bdlcsédei ellatadst nytjtd intézménylink,
szolgéltatd csaladbarat intézményként hozzajarul a csalddok életmindségének javitasahoz, a
sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A felvételt nyert gyermekek sziileit az intézményvezetd irdsban értesiti.

Ha a fenntart6 eltérden nem rendelkezik, a keres6tevékenységet folytatd vagy folytatni
kivano sziild legkés6bb a gyermek bolcsddei ellatasanak megkezdését megeldzé két héttel a
bolesddei ellatast nyajtd intézménynek, szolgaltatonak munkaltatéi igazolast nyujt be, vagy
bemutatja a leendé munkaltatdjanak igazolasat arrdl, hogy a sziilé nala alkalmazasban fog allni,
megjelolve annak kezd6 idépontjat is.

A beszoktatas sziildvel torténd, fokozatos: 10 nap sziikséges, tamogatva a gyermek
biztonsagérzetét. A beszoktatas 6 célja, a gyermek fokozatos beilleszkedésének eldsegitése és a
sziil6- gyermek- kisgyermeknevel6 - kapcsolatanak kialakitasa, épitése.

Alapfeladatunk, a személyes gondoskodas keretein beliil, a gyermekjoléti alapellatas

rendszerében biztositani 2 éves kortol 3 éves korig kisgyermekek napkdzbeni ellatasat.

Az ellatas megsziinése

e ha a gyermek a 3. ¢életévét betoltotte, és a bolcsédei gondozasi - nevelési év végehez ért
(augusztus 31.).

e ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai nevelésre,
a 4. évének betoltését koveto augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a mini bélcsddében,
ezt kdvetden sziinik meg az ellatas.

e asziil6 kérelmére.

e a hazirend tobbszori sulyos megsértése esetén
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e ha mas nevelési intézményben felvételt nyert.
e meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, akinek orvosi szakvélemény szerint
egészségi allapota miatt mini bolcs6dében nem gondozhatd, illetve magatartas zavara

veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

4 revr

A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

Hazirend

A hazirend belsé szabalyozd dokumentum. Készitésénél iranyaddak a bolcsddei nevelés
alapelvei, feladatai, valamint a kisgyermekes csaladok, az intézményi dolgozok jogai,
kotelezettségei. A bolcsde feladata a gyermek napkdzbeni ellatasa, harmonikus testi-szellemi
fejlddésének eldsegitése, szakszerii nevelés-gondozas, a csaladi nevelés tiszteletben tartasa
mellett. Az eredményes munkahoz elengedhetetlen a kdlcsonds bizalom, az egyiittmiikodés.
hazirend az intézmény zavartalan mikodését segiti eld, a csalad és a mini bdlcséde

egylttmikodésének kereteit adja meg.

A hazirendet a sziilok a mini bolcsdde falinjsagjan barmikor megtekinthetik, tovabba helyi

szakmai programunkban is elérhetd, hozzaférést biztositunk.

A mini bdlcs6éde hazirendje kiilon dokumentumban szerepel.

A tajékoztatas modjai

Az ellatas idOtartama alatt a sziilok gyermekiik fejlédésérdl, gyermekiikkel kapcsolatos
informaciokrol tajékoztatast kaphatnak a napi kapcsolattartas alkalmaval, a csaladi fiizet utjan,
betekinthetnek a gyermekrdl vezetett fejlddési dokumentacioba, lehetdség nyilik egyéni

beszélgetésre is.

A gyermekek étrendjét a mini bolcsode falitjsagjan tekinthetik meg a sziilok, ahol a heti
étlap kifiiggesztésre keriil. Az étlap tartalmazza a tapanyagértékeket, valamint az allergén

OsszetevOkre vonatkozo informaciokat is.
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A mini bolcséde programjairél a sziilok a napi kapcsolattartas alkalmaval, a faligjsagrol,

a csaladi flizetb6l, tovabba az internetes feliileten talalhato bolesddei csoportban tajékozodhatnak.

A sziil6k szdmara a szakmai program megismerését biztositjuk, szakmai programunk

megtekinthetd az intézményvezetd irodajaban.

Az érintett felek jogai, kotelezettségei

A sziil§ jogai

A gyermekek jogainak érvényesitése érdekében, a sziilok a panaszaikkal az
intézményvezetohoz, szakmai vezetéhdz, illetve az Adacsi Ovoda és Mini Bolcsdde

fenntart6jahoz fordulhatnak.

o A sziil6t megilleti a gondozasi-nevelési intézmény szabad megvalasztasanak joga.

e Jogosult a gyermekét személyi illetve vagyoni tigyekben képviselni.

e Megismerhesse a gyermekcsoport ¢letét.

e Megismerje a gondozas — nevelési elveket.

e A sziil6 joga kiilondsen, hogy megismerje mini bolcs6dénk Szakmai Programjat,
Hézirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

e A sziil6 joga, hogy gyermeke fejlodésérol részletes és érdemi tajékoztatast,
gondozasahoz, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

e A mini bolcséde nyitott (csoporton beliili) rendezvényein részt vegyen.

A sziil6 kotelessege

o Kotelessége kiilondsen, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi €s erkolcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

o Biztositsa gyermeke mini bolcsddei gondozas-nevelésben vald részvételét.

o Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, gondoskodjék arrol, hogy gyermeke
beilleszkedjen a bolcsddébe és megadjon ehhez minden elvarhato segitséget.

¢ Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo kisgyermekneveldvel.

o Elosegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a mini bdlcsddei, a

kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.
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o A sziilo koteles miden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményrol, eseményrol, a
csaladi életét befolyasolo valtozasrol, a gyermeke kisgyermekneveldjét tajékoztatni, mely

a gyermek mini bolcsddei életére kihatassal bir, azt 1ényegesen befolyasolja, korlatozza.

A gyermek jogai

e emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes gondozasban, nevelésben

részesiiljon

e segitséget kapjon a sajat csaladjaban valé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozéasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz,

e abantalmazassal, az elhanyagolassal szemben védelmet és biztonsagos ellatast kapjon.

e sériilés, tartdos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon

o a fejlodésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon;

e cmberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki

erészakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon;

A Mini Bolcsdde dolgozoinak jogai, védelme

A gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatott kisgyermekneveld, bolcsédei dajka, a mini
bolcsdde vezetdje a gyermek kozvetlen gondozasa soran hivatalbdl jar el, és e tevékenységével

kapcsolatban a biintet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatdé személynek mindsiil.

Folyamatos szakmai fejlodés

Ahhoz, hogy intézményilinkben szinvonalas, eredményes munkat végezziink, kiemelt
figyelmet forditunk a folyamatos szakmai fejlédésére. Ez magaban foglalja az onképzést is, a
kisgyermeknevel6 feladata és kotelessége, hogy tudasat szinten tartsa, gyarapitsa. A szakmai
tovabbképzések ehetdségét figyelemmel kisérjiik és tamogatjuk a kisgyermekneveld részvételét.
A kisgyermekneveld pedagogusok elémeneteli rendszerében torténd mindsiilését szorgalmazzuk.
Elényben részesitjiik a programunkkal koherens szakmai tovabbképzéseket és az Egri Pedagogiai

Oktatasi Kozpont altal szervezett ingyenes tovabbképzéseket.
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Ellenorzés

A mini bélcsddében a Megyei kormanyhivatal, hatosagi ellendrzés, illetve szakmai
tevékenység ellendrzése soran szakértt rendelhet ki, aki modszertani szakértoként mitkodik
kozre. A mi bolcsédénkben a tevékenységek eredményességének, szakszeriiségének,
hatékonysaganak vizsgalata elsdsorban onellendrzésként valosul meg. A szakmai vezetd
folyamatosan koveti, ellendrzi a munkajat €s a tobbi dolgoz6 tevékenységét. A szakmai munkajat

segiti a Heves megyei mddszertani tanacsado.
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Mellékletek

Adacsi Ovoda és Mini Bolcséde 3292 Adacs, Akacfa utca 3.
Tel.: 37/350-010, E-mail: akacovi3@freemail.hu

Megallapodas

Amely LEtrejOtt......ooveiii e nevd
gyermek térvényes képvisel6je, mint igénylé és az Adacsi Ovoda és Mini
Bolcséde Intézményvezetdje, mint szolgaltaté kdzott hatarozatlan idére az

alabbiak szerint:

Az ellatott gyermek sziletési helye

Neme

Anyja neve

Allampolgarsaga

Lakohelye

Tartozkodasi helye

Torvényes képviseld neve

Torvényes képviseld anyja neve

Torvényes képvisel6 allampolgarsaga

Torvényes képvisel6 szuletési helye, ideje

Torvényes képviseld allampolgarsaga

Torvényes képvisel6 neme

Torvényes képvisel6 lakdhelye

Torvényes képviseld tartézkodasi helye

43



nap.
Az intézményi ellatas idétartama: hatarozott/hatarozatlan

2. Azigénybevétel modja: onkéntes/hatarozat alapjan

3. A Dbodlcs6de az 1997. évi XXXI. tv. alapjan a gyermekek napkozbeni ellatas
keretében biztositja a gyermekek szamara:

— szakszer( gondozast nevelést, a testi-lelki szUkségletek kielégitését,
fejlédést és a szocializacio elésegitését az intézmény elbirasainak megfeleléen,
— agyermek életkoranak megfelel6 étkezést,

— afejlédéshez szlikséges egészséges, biztonsagos kornyezetet,

— egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok
kialakulasanak segitését,

— egyeéni banasmaddot,

— megfeleld id6t a szabadban tartozkodashoz,

— szemeélyes higiénét,

—  korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

— bolcséde orvosi ellatast,

— Ovodai életre valo felkészitést,

— felmerlld problémak esetén segitségnyujtas lehetéségeit, a szolgaltatasok

elérhetéségeit.

A szil6 szamara a bolcséde biztositja.

1. A hazirend és az ellatas megismereését,

2. abeszoktatashoz, adaptaciohoz szikséges idét, feltételeket,

3. tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrdl,

4. rendszeres betekintést a kisgyermeknevel6 altal vezetett, a gyermek
fejlédését nyomon kovetdé dokumentacidba,

5. aszulécsoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket a
kisgyermeknevelbvel, vezetdvel,

6. tajékoztatok, étrend megismeréset,

7. gyermekuk jatéktevékenységébe valo betekintést,
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a bolcsbde altal szervezett nyilt napokon valé részvételt,
panaszjog gyakorlasat.

10. személyes adatok védelmét, titoktartast.

4.  Téritési dij

Mindenkori hatalyos dnkormanyzati rendelet alapjan.

Ha a gyermek étkezésérdl a szul6é gondoskodik az kilon megallapodas alapjan
térténik, az Orszagos Tiszti Féorvosi Hivatal és az Orszagos Elelmezés-és
Taplalkozastudomanyi Intézet allasfoglalasaban meghatarozottak szerint. A
bolcsbdei ellatas megszinését kovetéen az intézmeényvezetd irasban
tajékoztatja a szUl6t a téritési dij visszafizetésérdl, a visszafizetés modjardl. Az
intézmeényvezets irasban keresi fel azt a torvényes képvisel6t is, akinek téritési

dij hatraléka van.

5. A torvényes képviseld kotelessége, hogy

— abolcsbdei hazirendet betartsa,

— az ellatashoz szikséges igazolasokat, dokumentaciot
beszerezze,egylttmikodjon a gyermeke ellatasban kdzremikddd
személyekkel,

— atéritési dijra vonatkozo elbirasokat betartsa.

6. A torvényes képvisel6 tudomasul veszi, hogy a bolcsédei ellatas
megszinik:

— Ha a gyermek betoltotte a 3. életévét és a bolcsédei gondozasi-nevelési
€v veégeén, vagy ha még nem érett az 6vodai nevelésre a 4. életév betoltését
kovetd augusztus 31-én.

— Ha a felvételt kovetéen a szul6 a gyermeke részére a bolcsédei ellatast
egybefuggden 15 napon at, bejelentés nélkul-igazolatlanul-nem veszi igénybe.
— Ha a bdlcs6deorvos szakvéleménye szerint a gyermek egészseégi allapota

miatt bolcs6édében nem gondozhaté.
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— Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatast, aki a bolcsédeorvos
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhato,

illetleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejédését.

7. Az intézményvezet6 a bolcsddei ellatast megszunteti, ha:
— atorvényes képvisel6 a hazirendet ismételten sulyosan megsérti,

— az 6vodaba felvételt nyer.

Nyilatkozom, hogy az intézményvezetd tdjékoztatasat tudomasul veszem. A

megallapodasban foglaltakat megismertem, megértettem, elfogadom.

Igénylé/torvényes képviseld Intézményvezetd
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7.aro0szo

., Minden gyermekben megvan a cselekvési vagy és a vilagmindenség megismerésének igénye,
csak annak kibontakoztatasat kell eldsegiteni.”

Maria Montessori

Munkankat Maria Montessori gondolatait képviselve végezziik, arra toreksziink, hogy a
kisgyermek élményekhez, tapasztalatokhoz jusson a jatéktevékenység soran, csakligy, mint a

gondozasi helyzetekben, feler6s6djon benne a vilag megismerésének vagya.

A programot készitették:
Kis Alexandra kisgyermekneveld-szakmai vezetd

Farkas Monika féigazgato

A szakmai program érvényességének ideje: a fenntart6 jovahagyasaval 1ép hatalyba, hatarozatlan

idére.
Feliilvizsgalata: jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Szakmai program készitésének datuma: 2025. augusztus 21.
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Szakmai programunk alapdokumentumai
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mikddésiik
feltételeirdl

1992.évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

1997. évi XXXIII. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2017)

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai (2012)
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Legitimacios zaradék

A Nyuszi Mini Bolcsdde Szakmai Programjat az intézmény alkalmazotti kdre megismerte és

elfogadta.
Adacs, 2025. augusztus 21.
Intézmény OM azonosito: Féigazgato:
031387
alairas
Legitimacids eljaras
Szakmai vezet6: Sziilok nevében:

alairas alairas

A fenntarto nevében:

Soha Marton
Adacs Kozség Polgarmestere

Dokumentum jellege: Nyilvanos

Ervényesség ideje: 2025. szeptember 15-t61

P.h.

Szakmai Program forméjaban és tartalmaban a Gyvt. és a 15/1998. NM rendelet 4/A §-aban
foglaltaknak megfelel. A boélcsédében tett el6zetes latogatasa soran a szakmai program
elkészitésben segitséget nyujtott Farkasné Farkas Aranka Maria a bolcsddei ellatds és

kisgyermekgondozas-nevelés szakértdje.
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A Nyuszi Mini Bolcsdde 2025. szeptember 15-t61 hatalyos Hazirendjét a sziilok megismerték,
annak tartalmat elfogadjak.

Adacs, 2025. szeptember 15. Adacs, 2026. szeptember 1.
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