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A Hézirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti kdznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. torvény

- -20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és
a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

- - [20/2012. EMMI rendelet 51. § (4)]

- -1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelemrol és a gyamigyi igazgatasrol
A Hézirend a médositott Kt. 10-12, 40 § (7) és 62-64 §- i, valamint a 11/1994 (VI. 8.)
MKM rendelet alapjan késziilt, a Szervezeti Miikddési Szabalyzattal 6sszhangban.

Bevezet6 rendelkezések

A koznevelési torvény 25.8 (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VI11.31.) EMMI rendelet 5.8
(1) alapjan az Adacsi Ovoda és Mini Bélesdde (melynek székhelye:3292 Adécs, Akacfa u. 3.)
az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

A héazirend hatalya

Idébeli hatalya:

A Hazirend a foigazgatd jOvahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan idére
sz0l. Ezzel egy idoben hatalyat veszti a korabbi fenntarto altal elfogadott Hazirend.
FelUlvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelel6en.

Moddositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet és a Sziil6i
Szervezet

A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

e Az Gvodaval jogviszonyban allé minden alkalmazottra.

e Az Gvodaval jogviszonyban allé gyermekekre.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem &llé, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

e A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teruleti hatalya kiterjed:

e Az 6voda tertiletére.

e Az Ovoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolddé - dvodan kivili
programokra.

¢ Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a kiilonbozd jogszabdlyokban megfogalmazott jogok, kotelességek

érvényesilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyzoja.

Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd

a tarsadalmi egylittélés szabalyainak megfeleléen az dvodakozosség és a sziildi kozdsség

minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé jogorvoslattal élhet.
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Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat.
Az eljaras kezdeményezésére lehet6ség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,

intézkedés vagy az intézkedés elmulasztdsa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.
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1. Altalinos informaciok az évodarol

Az intézmeny hivatalos elnevezése:

ADACSI OVODA ES MINI BOLCSODE
Az intézmény cime székhelye és elérhetosége:
3292 Adécs, Akéacfa u. 3.

Telefon:06 37/350-010

E-mail: adacsovibolcsi@gmail.com
Foigazgaté: Farkas Monika

Az 6voda fenntartoja, cime és elérhetdsége:
Adacs Kozség Onkormanyzata

3292 Adacs, Szabadsag tér 1.

Telefon: 06 37/ 350-001
E-mail:adacsph@gmail.com

Az 6voda féréhelyszama: 100 £
Az 6voda csoportjainak szama: 3 csoport

Az intézményvezetés tagjai:

- Foigazgatod

- Fb6igazgato helyettes

- Szakmai munkak6zosség vezetd
Fogadd drajuk: elore egyeztetett iddpontban

Fejlesztést segito szakemberek:
Utazo logopédus, utazd gydgypedagogus
Elérhetésége: sziiloi kérésre telefonszam megadhatd

Az o6voda miikodési kore: Adacs kozség kdzigazgatasi terilete

Az 6voda szakmai tevékenységét meghatarozo jogszabalyok:

2023. évi LII. torvény a pedagdgusok Uj életpalyajarol — Puétv.

2011. ¢évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

363/2012. (XI11.17.). évi kormanyrendelet Az dvodai nevelés alapprogramija

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalataral

A 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelete a nemzeti kdznevelésrol sz616 térvény végrehajtasarol
Pedag6giai Program

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve kiadasaroél

17/2013. (111. 1.) EMMI rendelete a Nemzeti etnikai kisebbség 6vodai nevelésének iranyelvei
15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
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2. Az intézmény nyitva tartasa

Intézményiink hétfotol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 6.30-17 éraig, napi 10,5 éra.
Az nnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az dvoda nyitasat kovetden, valamint a zarast megel6zen a gyermekek létszamatol fliggben
Osszevont csoportok mitkddnek:

- reggel 6.30-8- éraig,

- délutén 16-17- oréig.
Az 0sszevonas nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az 6vondk
ismertetik a sziilokkel.
A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfeleléen - Ovodapedagdgus foglalkozik.

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
e Szervezett tanulasi idoszak: szeptember 1-t61 majus 31-ig
e Nyari id6szak: junius 1-t61 augusztus 31-ig

2.1. Zarva tartas eljarasrendje

Az dvoda éplleteinek tzemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt
szlinetel. Ekkor torténik az eves felljitas, karbantartas, nagytakaritas. Ez id6 alatt az 6vodaban
meghatarozott napon a hivatalos igyek intézésére ugyelet tartasa kotelez6. Az Ugyeleti napot
a fenntartdo hatdrozza meg. A nyari zarva tartds alatt a hivatalos Ugyeket az intézmény
foigazgatoja, illetve az altala kijelolt személy intézi. Nevelési évben a hivatalos Ugyek
intézése a foigazgatd irodajaban torténik 9.00-12.00 ora kdzott.

A nyari zaras idépontjarél legkésébb februar 15-ig, hirdetmény forméajaban (faliGjsag) és
sziil6i értekezleten tajékoztatjuk a sziiléket, melynek tudomasul vételét alairdsukkal sziikséges
hitelesiteni.

A téli zarva tartasrol (csak a két unnep kozoétt) a fenntartd dont. A dontésr6l legkésobb
november 15-ig hirdetmény formajaban (faliGjsag) tajékoztatjuk a sziiloket, melynek
tudomasul vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Az iskolai 6sz, téli és tavaszi szlinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év
kdzben az Ovodai élet zavartalan miikddését biztositva, de az ésszerliség és takarékossag
jegyében élunk a csoportok Osszevonasanak lehetoségével. Rendkivuli esetben (pl.
pedagdgushianyzas) csoportdsszevonast a torvényes létszdmkeret betartasaval és a
nevel6testiilet véleményének figyelembevételével a foigazgatdo rendelhet el. Huzamosabb
idore torténd csoportdsszevonas esetén a foigazgatd koteles tajékoztatni a fenntartot.
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A nyari idészakban alacsony 1étszam esetén 0sszevont csoporttal miikodhet az 6voda.
2.3. Nevelés nélkili munkanapok igenybevételének eljarasrendje

A torvényi el6irasoknak megfeleléen intézményunk nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara tgyeleti
ellatast biztositunk. A nevelés nélkiilli munkanapokat a nevelGtestiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény milkddésével kapcsolatos tervezési €s értékelési
feladatok ellatasara hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjardl az éves munkatervben a nevelési év rendje fejezetben
tajékozodhatnak. A sziilok legkés6bb hét nappal el6bb, vagy hirdetmény forméajaban
(falijsag, zart csoport) is értesitést kapnak.

Rendkivili szlinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségugyi okokbdl, természeti
vagy mas katasztrofa esetén kertlhet sor.

3. Az 6vodai felvétel rendje

3.1. Az ovodai felvétel eljarasrendje

Az dvodai ellatas a gyermek harom éves koratdl mindaddig kotelez6, amig a gyermek eléri
az iskolaba lépéshez sziikseges fejlettseget.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében é16 haroméves és annal idésebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesitett, €s még van iires 6vodai féréhely.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba jarni (3
éves), ha lakohelye, ennek hianyaban tartdzkodasi helye a kérzetében talalhato.

Az ovodaba torténé felvétel a beiratkozassal valik ervényessé. Az aprilis 20-t6l majus 20-ig
beiratkozott harmadik életévét betdltdtt gyermekek az dvodai ellatast csak szeptember
1. napjatol vehetik igénybe, tehat a beiratkozast kovetéen 0k csak szeptember 1-t6l
vehetnek részt az 6vodai nevelésben.

Az 6vodai felvétellel jogviszony keletkezik az dvoda és a nevelésre atvett gyermek (sziildje,
gyamja) kozott, amelyet a hazirend szabalyoz. E naptdl illetik meg az évodas gyermeket a
hazirendben foglalt jogok és kotelességek. Az Ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési hataridét legalabb 30 nappal a
jelentkezés el6tt nyilvanossagra hozzuk.

A jelentkezés a gyermek és a sziild személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési idépont
elott lehetdséget biztositunk az dvodai élet megtekintésere. A Iétszam beteltét kovetéen a
jelentkez6 gyermekeket a foigazgatd eldjegyzésbe veszi. A felvételrdl a torvényi eldirasok
értelmében a foigazgato, tuljelentkezés esetén az e feladatra alakult bizottsag dont.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasardl a sziilok, és az vodapedagogusok
vélemeényenek kikérése mellett a foigazgato dont.

A sziild gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos.
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Mas 6vodabol torténé atjelentkezés esetén az dvoda igazolasat szikséges csatolni az
o6vodankba torténd beiratkozaskor.

3.2. A jelentkezéshez sziikséges személyi okméanyok

e a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi
azonositét (szlletési anyakdnyvi kivonata)

e lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyt

e agyermek TAJ kartyaja

e aszilé személyi azonosito €s lakcimet igazold hatosagi igazolvanya

3.3. Az dvodakadteles koru gyermek felvételének és 6vodaba jarasanak eljarasrendje

Az Ovoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles évodaba jarni (3 éves), ha
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye a kdrzetében talalhato.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az oOnkormanyzat altal kozzetett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban. Ovodakdteles gyermek esetében a nevelési-oktatasi intézmények
mitk6désérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (V1I1. 31.) EMMI
rendelet 20. § (2) bekezdése alapjan a napi negy oraban dvodai nevelésre kotelezett gyermek
szliléje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas
idejének utolso hatarnapjat kovetd tizenot napon belil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.
A napi négy 6raban Ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek
sziil6je, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elézetesen koteles
értesiteni az intézmény féigazgatdjat. A kitoltendd tirlapot az Oktatasi Hivatal oldalan talalja
meg a sziil6. TObb gyermek esetén tobb trlapot kell kitdlteni. Amennyiben a kérelmez6é nem
ismeri a kérelemmel érintett gyermek, tanuld oktatasi azonositdjat, a nemzeti kdoznevelésrol
sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VI 28.) Korm. rendelet 14. § (4)-(5)
bekezdései alapjan tajékoztatast kérhet a foigazgatotol a gyermek, tanuld oktatdsi azonosito
szamarol és a réla nyilvantartott adatokrdl. Ez esetben az intézmény képviseldje a kérelem
napjan téritésmentesen a kdznevelés informacios rendszerébél nyomtathato tajékoztatast allit

Ki.
3.5. A kiilonleges banasmoédot igénylé gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank a fenntartoi elvarasoknak eleget téve alapitd okirata szerint szakértéi bizottsag
vélemeénye alapjan az alabbi gyermekeket latja el:
e sajatos nevelés igényli gyermekek oOvodai nevelésének, ellatasanak szakmai
feladatai.
Az 6vodai beiratkozaskor sziikséges a szakértéi bizottsag szakvéleményének bemutatdsa,
annak érdekében, hogy szamara a megfelel6 egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani
tudjuk.

3. 6. Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetdség eljarasrendje
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Az intézmény fOigazgatoja az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasardl, a dontést
megalapoz6 indokoléssal, a fellebbezésre vonatkozd tajékoztatdssal 15 munkanapon beliil
értesiti a sziilot, tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén
indokolas nélkiil értesiti az el6z6 6voda vezetdjét is.

A foigazgatd altal els6 fokon hozott clutasitd hatérozat ellenei jogorvoslati kérelmet,
masodfokra a jegyzének cimezve a féigazgatonak kell benyujtani 15 napon beldil.

3.7. Kotelez6 6vodai nevelésben valé részvétel aloli felmentés engedélyezése

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 8. § (2)
bekezdése alapjan:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezd6é napjatol legalabb napi négy oréban 6vodai foglalkozason vesz részt. A
sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos erdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezé szerv) felmentheti az ovodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi kortlményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértdl kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védond,
tovabba tartds gyogykezeles alatt allé gyermek esetében az Eutv. 89. §-a szerinti altalanos
jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eltv. 91. 8-a szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban
részt vevo szakorvos rendelhetd ki. Tartos gyodgykezelés alatt allo gyermek esetében a
kérelem a targyeév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljaras idétartama Gtven nap.

Az Nkt. 4. § 18. pontja alapjan tartds gyogykezeles alatt allo gyermek, tanulo: az a gyermek,
tanuld, akinek egészségiigyi ellatdsa az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény (a
tovabbiakban: Eutv.) 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban vagy az Eiitv. 91. §-a
szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos véleménye alapjan az adott
nevelési évben, tanévben a harminchat nevelési napot, tanitasi napot varhatéan meghaladja, €s
emiatt az 6vodai nevelésben a 8. 8 (2) bekezdése szerinti formaban nem tud részt venni,
illetve tankotelezettségét iskolaba jarassal nem tudja teljesiteni.

3.8. Az 6vodai elhelyezés megsziinésének eljarasrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezés ha:

e ha a gyermeket masik Ovoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a
gyermek kimaradasat a sziildnek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik
6vodaba tavozik),

e haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles
kort.
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4. A tavolmaradas kérésének, elbiralisanak, engedélyezésének
és igazolasanak eljarasrendje

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni. A
gyermek mulasztasaval kapcsolatos eljarasrendet részletesen a 23/2023. (V1.30.) BM rendelet

egyes

egészseglgyi és egészségbiztositasi targyl miniszteri rendeletek modositasa

szabalyozza.

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az 6vodat.
Ha az Ovodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermekt6l vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb 1don beliil értesiti a gyermek
szlleit. Kérjiik, hogy elérhetoségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a
pedagdgusnak!

Azt, hogy a gyermek ismet egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegseg miatt
bekdvetkezett tavollét pontos iddszakat is.

A hianyzas igazolasanak dokumentumait az Ovoda fenntartdja taniigy-igazgatasi
ellendérzés keretében vizsgalja.

Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak tekintjik, ha

a sziil6 elézetesen irasban kéri, hogy a gyermeke hidnyozhasson az 6vodai nevelésbol,
és erre engedelyt kap a féigazgatotdl — a sziilo altal elére igazolhatd napok szamat
nem korlatozhatja az intézmeny (t6bb napos hianyzas esetén, pl. iskolai sziinetekben),
a gyermek beteg volt, és azt az orvos altal igazolja, - orvosi igazolast csak az adott
hénap végeig all médunkban elfogadni — minden honap végén lezarasra kerilnek
a hianyzasi naploban az igazolasok!

a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Fert6z6 betegség esetén a sziildonek bejelentési kotelezettsége van az Ovoda
féigazgatojanal.

Nem betegségbdl adodo hidnyzést a sziildnek eldzetesen, vagy aznap délelétt 8.30
oraig (személyesen, telefonon, vagy irasban) jelentenie kell a csoportos 6vonének.

Ha ez nem lehetséges, a hianyzas bejelentésérél értesiilt 6vodai alkalmazott koteles a
gyermek 6vondjének a bejelentés megtorténtét haladéktalanul kozolni.

5. Az igazolatlan mulasztis kovetkezményeinek eljarasrendje

Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek Nkt. 8. 8 (2) bekezdése alapjan vesz részt ovodai nevelésben, és egy
nevelési évben 6t napnal toébbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és
gyamugyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl
¢és illetékességérol szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
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gyamhatdséagot és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti
szolgélat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okédnak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd
és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megszintetésével, tovabba a gyermek
érdekeit szolgal6 feladatokat.

e Ha az igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az
6voda vezetbje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, €s
ha az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda
vezetbje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a csalad és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

6. A gyermekek érkezésének és tivozasanak eljarasrendje

A torvény ertelmeben az dvodai nevelés a gyermek neveléséhez szilkséges, a teljes ovodai
életet magaban foglalé foglakozésok keretében folyik. Ebb6l az kdvetkezik, hogy az 6voda a
nyitva tartastdl kezddéddéen a zarasig ,,foglalkozasokbdl” &ll, s nem pedig feliigyeleti
feladatokbol. Az 6vodai tevékenységek zavartalan mikodése, a csoportok nyugalma, valamint
neveldmunkank eredményessége érdekében a gyermekeknek reggel 8.30 oréig kell
beérkezniik sajat csoportjaikba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az
Ovodapedagdgus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységehez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell
szakitania a gyermekekkel valo foglalkozasat. A napirend megismerése a sziilok szamara
fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan vald tavozas rendjét meghatarozza. A
szil6 csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késobb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét.
Kérjuk, tajéekozodjanak gyermekik csoportjanak napirendjérol.

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az
ovodai tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartasa €s tiszteletben tartdsa
mellett teszik:

Az alabbi idépontokban a napirend zavarasa nélkil hozhatjak be és vihetik el
gyermekuket:

Reggel 6%°-8%°-ig.

Délben 12%-13%-ig. Ez id6 alatt vihetik el azok a sziilok a gyermekeiket, akik délben ebéd
utan szeretnék elvinni.

Délutan 15%-td1 folyamatosan vihetik el az intézménybdl a sziilok a gyermekeiket.

Reggel 8.30.-tél délutan 15.00.-ig a gyermekek és a dolgozék személyi biztonsaga,
valamint az ingésdgok megovasa érdekében az évoda fobejaratat zarva tartjuk, csak
csengetésre nyitunk ajtot. Kérjuk, hogy gyermekeik zavartalan fejlesztése érdekében
tartsak be az el6zoekben megfogalmazott eljarasrendet.

A gyermekek napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriild tematikdnak megfeleléen

valtozatos. Ezért kérjuk, hogy az dvodapedagdgussal egyeztessenek, ha gyermekiket
valamilyen oknal fogva a hazirend szabalyozasatol eltéréen hozzak az dvodaba.
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Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben Kkisérjék be az Ovodaba és adjak &t az
ovodapedagdgusnak, tdvozaskor szintén az 6vodapedagogustol kérjék Ki.

Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyedil ne engedjék be és ki sem.

Az 6voda kapujan 1évé zarat minden esetben (akkor is, ha nem tartézkodik gyermek az
udvaron) zarjak be!

A gyermeket az 6vodabol a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrdl a sziilo, illetve az altala megbizott személy koteles az 6vondket irasban értesiteni.
A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az évodapedagdgusok a gyermeket szamukra
idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilonek kell atadni az 6vondnek. Az 6vond
altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziil6, vagy az érte jovo személy a felel6s.

Amikor az 6vond atadja a gyermeket az érte jovO felndttnek, abban a pillanatban
tulajdonképpen a felligyelet, mint feladat atadasa térténik meg.

Kinek adhatjuk at a gyermeket?

e Nagykord,

o cselekvOképes,

e gondnokséag alatt nem allé szemelynek adhato at a gyermek.
Mégpedig olyan személynek, aki az évodanak év elején le lett jelentve (minimum a neve
és a személyiigazolvany-szdma, vagy barmi, ami alapjan konkrétan beazonosithatd a
gyermekért jovo személy). Természetesen a gyermek ket sziilgjének, mint torvényes
képviseléinek, mindig atadhat6 a gyermek (attol a kevés ritka helyzettél eltekintve példaul,
amikor a birosag az egyik sziilé tavoltartasat rendelte el).
A személy, aki a gyermekeért jon, csak cselekvoképes lehet. A cselekvoképesség azt jelenti,
hogy a maga érdekében a sajat nevében eljarhat, maga kothet szerzodést, vagy tehet mas
jognyilatkozatot.
Honnan ismerheté fel a cselekvéképtelen allapot? Altalanossagban elmondhatd, hogy
cselekvOképes minden 18 év feletti nagykordu.
A polgari torvénykonyvr6l szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk. 2:9. §) szerint
az, aki cselekvoképtelen allapotban van (példaul alkohol vagy kabitdszer hatasa alatt, vagy
miitéti altatast kovetd bodult allapotban van), annak jognyilatkozata semmis. Ha egy
cselekvo képtelennek tiing személy érkezik a gyermekeért az 6vodaba, az 6vodapedagdgusnak
mérlegelnie kell a gyermek biztonsdgat, és nem koteles feltétel nélkiil 4dtadni 6t. Bar a
sziilének joga van a gyermekéhez, az 6vodanak torvényi kotelessége a kiskoru biztonsdganak
és egészségének védelme. Ilyen kritikus helyzetben az alabbi eljarasrend javasolt:
1. Azonnali helyzetkezelés az 6vodaban

Idényerés és kommunikacié: Az Ovodapedagogus probaljon meg nyugodtan,
konfliktuskeriiléen beszélni a sziilével. A cél az indulatok elkertlése és a helyzet pontosabb
felmeérése.

Tarstamogatés: Az 6vodapedagogus ne maradjon egyediil a sziilovel. Vonja be az
ovodavezetdt, egy masik pedagogust vagy a dadust tanuként és segitségként.

Masik hozzatartozo értesitése: Fel kell hivni a csalad masik tagjat (masik sziilot,
nagysziilét), vagy az 6vodai adatpapon megjeldlt, krizis esetén értesitendd személyt, hogy
jOjjon el a gyermekért.

2. Mi a teendd, ha a sziilé agressziv, vagy autoval érkezett?

Rendoérség értesitése: Ha a sziil6 dithong, fenyegetdzik, vagy lathatéoan vezetni akar a
gyerekkel az autoban, az 6voda koteles azonnal értesiteni a rendérséget. Ez nemcsak a
gyermek, hanem a tobbi kozlekedd védelmében is elkeriilhetetlen.

13



Héazirend 2024.
Adscsi Ovoda és Mini Bolcséde
OM: 031 387
3292 Adécs, Akécfa u. 3. Tel.: 06/37 350-010, e-mail: adacsovibolcsi@gmail.com

A gyermek fizikai visszatartasa: Az 6vonének nincs hatdsagi jogkore, de a Btk.
szerinti_jogos védelem vaqy végszikseég elve alapjan visszatarthatja a gyermeket a
rend6rség vagy a masik hozzatartozoé megérkezéséig, ha a gyermek kozvetlen és sulyos
veszélynek lenne kitéve.

3. Kotelezo utolagos 1épések

Jegyzokonyv és irasos jelzés: Az esetr6l az Ovodanak azonnal részletes
jegyzdékonyvet kell felvennie.

Gyermekjoléti Szolgalat: Mivel a sziil6i kotelességek sulyos megszegése felmertl,
az 6voda — mint a gyermekvédelmi jelzérendszer tagja — koteles jelzéssel élni a Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat felé. Ha az eset rendszeres vagy sulyos veszélyeztetést jelent, az a
Btk. 208. §-a alapjan a kiskoru veszélyeztetésének biintettét is kimeritheti.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hat6sagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
Ovoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az dvoda koteles mindkét sziilé szamara a
sziilé1 jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csalad onhibajan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek hazavitelérdl a
zéaras idejéig gondoskodni, az 6vond koteles a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
segitségét igénybe venni.

Idegenek kiseret nélkil nem tartézkodhatnak az Ovodaban. Az Ovodas kord gyermekek a
teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban tartozkodni.

Altalanos, keretjellegii napirendiink

60 Ovodanyitas
630-830 GyﬁlekeZ6

Szabad jatéktevekenység

Parhuzamos tevékenységek: szabad jaték, szabadon valasztott
tevékenyseég,

Testapolasi teenddk, tizérai, nagyobb csoportokban naposi tevékenység

830_1100

Ovoénd altal kezdeményezett tevékenységek:

e Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka

e Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

o Kiilsé vildg tevékeny megismerése csoportban ¢&s helyszini
kdrnyezetben, matematikai képességek megalapozésa

o Verselés, meselés

e Mozgéasos tevékenység. Heti egy alkalommal szervezett
mozgasfejlesztés, esetenként vizhez szoktatas a nagyobb csoportokban.

1100-12% Oltdzkddés, jaték, mozgas a szabadban, levegdzés.
1200.13% Atoltozés, testapolasi teendSk, ebéd, fogmosas, eldkészillet a
pihenéshez. Altatas mesével, énekkel.

1300-15% Pihenés, egyéni és életkori sajatossaghoz igazodd ébredés.
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15%-17%

Parhuzamos tevékenységek: testapolasi teenddk uzsonna, szabad jaték,
o6vono altal kezdeményezett tevékenység.

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatdrozzdk a helyi szokdsok, rendezvények, id6jarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezeté 6vodapedagdgusok végzik, a napirendt6l
vald jelent6s id6beli eltérést a foigazgatd engedélyezheti.

7. Gyermekek az dvodaban

7.1. A gyermek joga, hogy...

az ovodaban biztonsadgban és egészséges kornyezetben neveljek: ovodai életrendjét
pihend id6, szabad 1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai
és lelki erdszakkal szemben védelmet kell biztositani,

személyiségi jogait, cselekvesi szabadsagat és maganeletéhez valo jogat az Ovoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitéseben,

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban részesiiljon, illetve

az ovoda vagy szulei kdozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon,
rendszeres egészsegugyi felligyeletben és ellatasban reszesuljon.

7.2. A gyermekek kotelessege

az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni,

Ovja sajat és tarsai testi épséget, egeszséget,

a sziild hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feligyeletét ellatd6 pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

hogy betartsa az 6voda helyiségei és az dvodahoz tartozé teriletek hasznalati rendjét,
megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az Ovodaban hasznalt
jatékokat es eszkozoket, 6vja az dvoda létesitmenyeit és eszkozeit,

hogy az dvoda valamennyi dolgoz6ja és Ovodastarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.

8. A gyermekekre vonatkozo védo - 6vo intézkedések

8.1. A gyermekeknek az ovodaban torténo tartéozkodas soran be kell tartaniuk:
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az egészségiik ¢€s testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat,

a tevékenységeikkel egyltt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhat6
magatartasformat az Ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve szilkség szerint
(kirandulasok és egyéb programok, 0j gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel
elott, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelden ismertetjiik, betartatjuk,
melynek tényét és tartalmat a csoportnaplékban dokumentéljuk.

Kérjik a sziil6ket a szabalyok k6zos foganatositasara és betartatasara.

8.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek &ltal betartandé eldirasok:

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolkozo hasznalata,

a WC rendeltetésszert hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa,- az ivoviz egész nap folyaman elérhetd kell, legyen a gyerekek szdmara
mind a csoportszobaban, mind az udvaron,

ebéd utani agyon pihenés, alvas,

friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

cukor és egyéb édességet a gyermekek nem hozhatnak be az 6vodaba csak kivételes
esetben,

a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be.

8.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé eldirasok:

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evéeszkozok rendeltetésszeri hasznalata,

az orrnyilasha és szajba idegen anyagokat nem vihet be,

alvasiddben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabdl csak engedéllyel 1éphet ki,

az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartdzkodhat,

az épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutdn bejelentette az
6vonének, s csak akkor, ha az 6voné a bejelentést tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

Kérjuk, hogy:

o Frkezéskor a sziilok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozo
ovondének, illetve wugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandekukat.
Felelosséget csak ebben az esetben tudunk vallalni.

e A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznéalata
valamennyi dolgozo és sziilé feladata.
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e A gyermekeket szuleik, vagy az A&ltaluk (irdsban) meghatalmazott
nagykora személy viheti el az vodabdl. Tizennégy éven fellli, de kiskoru
gyermek testvérét csak abban az esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziil6
ezt irdsban keri.

e A balesetek megelozése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes
helyzeteket teremthet.

Az 6voda mitkddése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az dvodaban bekdvetkezett rendkivili esemény (tiiz és bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhat6 magatartasi, viselkedési szabalya:
. a rendkivili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (hangos sziréna) a gyermekek
kotelesek az Oket ellato felnGttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani,
képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb idd alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariado esetén a tlizriadod tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozéira vonatkozo védé — 6vé eléirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az Ovodaba jaré minden gyermeknek és szileiknek feladatat képezi az ide vonatkozd
szabalyok betartasa:
e A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziild az 6vodaban gyermekét
a pedagogustdl atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi epségéért,
abban az esetben, ha még az 6voda terlletén belil tartozkodik.
e Az Ovoda csak megfeleloségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjuk, hogy
otthonrol is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik az alvashoz.

8.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

o A ssziilé gyermekét atoltoztetés utan az 6vondnek adja at.

e A gyermek egyedill nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.

e Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

e Az Ovodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az udvarra.

o Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkertilése érdekében gyermekik atvétele utan az
Ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

e Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjik, azonnal jelezze a
foigazgatonak.

o Kérjiik a sziildk munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszdmat, annak valtozésait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos dvodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

e Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjilk az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentoket.
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9. A tankételezettség hatéves korban torténé megkezdése aloli
felmentésenek keérése

A tankotelezettség hatéves korban torténé megkezdése aloli felmentését engedélyezd hatdsag
az Oktatasi Hivatal.

Az Oktatasi Hivatal dontése kotelezé: amennyiben a sziild/gyam kérte, hogy gyermeke tovabbi
egy nevelési évig dvodaban maradjon, vagy, hogy tankotelezettsége teljesitését hatéves kora eldtt
kezdhesse meg, és ezt a kérelem, a benyuljtott igazold6 dokumentumok, és a szlikség szerint
kirendelésre keriild szakértdi bizottsag szakértéi véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal
engedélyezi, utobb a dontés kérelemre torténd visszavonasara nincs lehetdség.

A sziilok kérelmezhetik minden év augusztus 31-ig a hatodik életéviiket betolté gyermekiik
esetében a tankotelezettség kezdési idopontjanak a modositasat, a kérelmeket az adott év januér
18. napjaig lehet benyujtani az Oktatasi Hivatalnak, az ezt kovetéen benyujtott kérelmeket az
Oktatési Hivatalnak nem &ll mddjaban elbiralni.

Az eljaras a sziild kérelmére indul. A sziilé a kérelméhez barmilyen altala 1ényegesnek tartott
dokumentumot mellékelhet, elkérheti az 6vodatél a gyermek fejlédését nyomon kovetd
nyomtatvanyt is, és azt is csatolhatja. gy az Oktatasi Hivatalban a kérelemmel foglalkozo
szakemberek kozvetve az Ovoda véleményére is figyelemmel lesznek. Az Oktatasi Hivatal
eljarasa kozigazgatési hatosagi eljarés. Ha az Oktatési Hivatal Ggy itéli meg, hogy a megalapozott
dontéshez kuldnleges szakértelemre van szikség, akkor a teriiletileg illetékes szakértdi
bizottsaghoz fordul, amelynek munkatarsai megfelel6 szakértelemmel rendelkeznek ahhoz, hogy
megitéljék a gyermek fejlettségét. A szakért6i bizottsag komplex pedagogiai — gyogypedagdgiai —
pszichologiai, szilkség szerint orvosi vizsgalat alapjan alakitja ki szakvéleményét, és az Oktatasi
Hivatal ez alapjan dont.

A jogszabalyok alapjan nincs sziikség arra, hogy a sziild6 vagy a gyam kérelmezze a
tankotelezettség halasztasat az Oktatdsi Hivatalnal, ha az illetékes pedagdgiai szakszolgalat
szakértdi bizottsaga a sajatos nevelési igény, illetve a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézség megallapitaséval 0sszefliggésben, a kérelem benyujtasara nyitva all6 hataridé lejarta
elott (azaz januar 18. napjaig) kidllitott szakvéleménye tartalmazza azt a javaslatot, hogy a
gyermek maradjon tovabbi egy nevelési évig Ovodai nevelésben. A szakérti bizottsdgok
legkordbban az adott év szeptemberétél adhatnak ki arra vonatkozd vélemeényt vizsgalatuk
alapjan, hogy a sajatos nevelési igény, illetve a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel
kiizdé gyermek a tankotelezettsége teljesitését megkezdje-e a kovetkezé tanévben. Ebben az
esetben a gyermek az Oktatési Hivatalhoz benyujtott kérelem hianyaban is tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziilonek ilyen esetben a szakértéi bizottsag
szakvéleményét a gyermek ovodajaban mielobb be kell mutatnia. Ha a szakértdi bizottsagi
szakvélemény a gyermek esetében nem all rendelkezésre, az Oktatasi Hivatalhoz januar 18.
napjaig lehet kérelmet benyujtani.

A gyermek tankotelezettségének hat éves kornal korabban torténé
megkezdése

A hatalyos jogszabalyok alapjan lehetésége van a sziilének, hogy kérelmére a gyermek mar
hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettsegének teljesitését, feltéve, ha az iskolaba Iépéshez
szlikséges fejlettséget kordbban eléri. Ebben az esetben az Oktatasi Hivatalhoz kell a
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sziilébnek benyhjtani a kérelmet, amelyre minden nevelési év januar 18. napjéig van
lehetdség.

Az Oktatasi Hivatal dontése kotelez6: amennyiben a sziilé/gyam kérte, hogy gyermeke
tankotelezettsége teljesitését hatéves kora elott kezdhesse meg, és ezt a kérelem, a
benyujtott igazoldo dokumentumok, és a sziikség szerint kirendelésre Keriilé szakértoi
bizottsag szakért6i véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal engedélyezi, utébb a dontés
kérelemre torténé visszavonasara nincs lehetéség.

A kérelmeket az Oktatasi Hivatal az Akr. vonatkozo szabélyai alapjan biralja el.

Ha a sziil6 altal benyujtott kérelemben és a csatolt dokumentumokban minden sziikséges
informacio rendelkezésre all a szakszeri dontés meghozataldhoz, az Oktatasi Hivatal nyolc
napon belil dént az adott tigyben. Ha nyolc napon beliil nem hozhaté dontés a kérelem
alapjan — vagy azert, mert hianyos a kérelem, vagy, mert tovabbi adatok és informaciok
beszerzése sziikséges a dontés megalapozasahoz, vagy, mert szakértdi bizottsag kirendelése
lesz indokolt — az Oktatasi Hivatal teljes eljarasban, vagyis hatvan napon belll doént a
kérelemrol.

Az Oktatasi Hivatal dontése ellen birdsagi jogorvoslat veheté igénybe, melynek soran az
illetékes birdsag negyvendt napon belll kételes hatarozatot kiadni.

10. Sziilok az 6vodaban

10.1. A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasanak eljarasrendje

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyeniséget, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasagot mell6zve,
er6szakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék  gyermekeikben. Példdul mellézzék gyermek el6tt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazédsara, az Ovodara, az ott dolgozo
feln6ttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

10.2. Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint neveljik,
szilkség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az Ovodapedagogust, illetve
sziikség szerint a foigazgatot, €s vellk kdzosen probaljdk megoldani a konkrét helyzetet. A
sziiloknek lehetdségiik van rd — és mi pedagogusok igényeljik is -, hogy az évodaban folyo
pedagogiai munka kialakitasdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, Otleteikkel
segitsék eld a kozos gondolkodast.

10.3. A sziilok joga kiilonosen, hogy:
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megismerje az dévoda pedagOgiai programjat, hdzirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes €s érdemi tajékoztatast,
nevelésehez tandcsokat, segitséget kapjon,

gyermeke nevelésehez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,
kezdeményezze sziiloi szervezet vagy 6vodaszék létrehozasat, és annak munkéjaban,
tovabba a sziili képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, €s mint megvalaszthatd
személy részt vegyen,

irasbeli javaslatat a fOigazgatdo, a nevelbtestiilet, a Sziilok Kozossége, az
ovodapedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil,
a Sziilok Kozossegétol legkésObb a tizenotddik napot kovetd elsé iilésen érdemi
valaszt kapjon,

a fOigazgatd, vagy az Ovodapedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

az ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelez6 szolgaltatasok
megszervezését,

a sziilok kozosségének tagjaként meghatarozza azt a legmagasabb Osszeget, amelyet a
fenntarto altal megallapitott ellatasi dijon feluli szolgaltatasok korébe tartozo program
megvalositasanal nem lehet tallépni,

a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet a
foigazgatotol, az e korbe tartozo tigyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal
részt vehet a neveldtestiilet értekezletein,

hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmere téritesmentes étkezesben reszesuljon,

személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

10.4. A sziilé kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatd segitséget, egylittmiilkédve az ovodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekeével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal,

harom éves kortol biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részveételét,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat es jogait,
tiszteletet tandsitson irantuk,

elosegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kdzOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
Ovodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon valod részvételét, ha a
gyermekével foglalkozé 6vodapedagogusok kezdeményezésére, a nevelotestiilet erre
javaslatot tesz,

az étkezési téritési dijat az 6voda 4ltal kijelolt idépontban pontosan fizesse be,
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e a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiild sziilé gondosan figyelje a
kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a kovetkezd hatarozatot
idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében,

e a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesil sziild6 gyermeke hidnyzasa
esetén minden esetben mondja le gyermeke étkezését a hianyzott napokra,

e ¢vente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérél szolo dvodapedagdgusi
tajekoztatdn és az ott elhangzottakat alairasaval dokumentalja.

10.5. E kotelességek megvalositasat segité forumaink:

o Sziiloi értekezletek, eldadasok, esetmegbeszélések,

e K0&z0s rendezvények,

e Az 6vondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro, elemzd
segitségadas,

e Csaladi beszelgetés: fogaddorak, csaladlatogatasok,

e A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
tertiletek) megbeszelése, tanacsadas.

10.6. Kapcsolattartas:

Kérjiikk Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
Ovodapedagdgusok figyelmét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttdl, mert ez konnyen balesetet idézhet el6, és zavarhatja a nevelés folyamatat!
Gyermekiikkel kapcsolatosan informéaciét csak a sajat Ovodapedagogusaiktol vagy a
foigazgatotol kerjenek.

11. Helységek, berendezések hasznalatinak eljarasrendje

11.1. Altalanos szabalyok az 6voda helyiségeinek hasznalatara

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi iddben az 6vodéba
felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak Kkizar6lag az
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl.: Gnnepélyek, fogadd orak, értekezletek,
Totyogo klub, stb.).

Az Ovoda helységeit - kivéve a pedagOgiai program szerint szervezett Unnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarélag a gyermekek tavollétében, a
figazgatd, valamint a fenntartd képvisel6jének engedélyével lehet. Az Gvoda helyiségeit - az
Alapité Okiratnak megfeleloen partnak, vagy parthoz kot6dd szervezetnek atengedni csak a
fenntartd utasitasara a gyermekek tavollétében, nyitva tartasi id6 kiviil lehet. A helységek
tisztasdganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megdrzése az dvodai dolgozok,
sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.
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11.2. Az 6voda helységeinek - sziilok altal torténd - hasznalati eljarasrendje

Pedagdgiai programunk kuldetésének megfelelve munkénk fontos eleme a hozzank jard
gyermekek sziileinek, csalddtagjainak bevondsa az dvoda életébe, illetve a sziilok segitd
tdmogatasa nevelési €s egyéb vonatkozasokban.
A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

e A csoportok foglalkoztato termei az otthonrél hozott valtocip6 hasznalataval.

e A sziil6k szamara kijelolt mosdé helyiség.

e Az dvoda udvara, a zart udvar nem!
A zart udvaron gyerekek 6vondi feliigyelettel tartozkodhatnak és a valtocipd hasznalata
kotelezd!

11.3. Az dvoda helyisegeinek —fejleszté szakemberek (logopédus, gyégypedagogus) altal
torténé — hasznalati eljarasrendje

Az 0voda biztositja a fejlesztésre alkalmas helyiséget és felszerelést, melynek rendeltetésszerii
hasznalataért felelosséggel tartozik. Jelzi, ha hidnyossagot észlel. A fejlesztést végzo
szakember személyesen gondoskodik a gyermekek feliigyeletérdl az 6vondtdl valod kikérés és
visszakisérés id0szakaban.

12. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
eljarasrendje

Intézményiink miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szabalyokat szigoruan be kell tartani.

e Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

e A gyermekek Ovodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez kés6bb jut az érintett
Ovodapedagdgus tudomasara, élhetiink az orvosi, pszichologusi Kivizsgalas
inditvanyozasaval.

e Az O6voddban megbetegedd lazas gyermeket a sziilének az értesitéstél szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.

e A gyermekek részére gydgyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és
szakvélemény (pl. asztma) alapjan adhat6 be az 6vodaban.

e Lazas, beteg, gydgyszert fogyasztd gyermeket a sajat, €s dvodastarsai egészsegének
védelmében nem vehetlink be. Ilyen esetben az Ovodapedagdgus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

e Betegség utan az dvodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyitt veheti at a
gyogyult gyermeket.

e Fert6z0 gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkertilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elovigyazatossag, fertétlenités, védooltas miatt).
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Az dvoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

13. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes nevel6/ fejleszté tevékenység érdekében az aldbbi felszerelések
sziikségesek, melyrol minden nevelési év utolso sziiléi értekezletén tajékoztatjuk a
sziiloket:

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be szlleik.
Valtécipd a csoportszobai tartdozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztositd
labbeli).

Szervezett nagy mozgashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo).

Egy-két valtas alsonemii és id6jardsnak megfeleld valtoruha.

A gyermekek ruhdja €s cipdje gyakran dsszecserélddhet, €ppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjik jellel ellatni ruhaikat és
cipdiket.

Az 6vodai linnepek €s egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb
mas ruhdzat sziikségességérdl a sziiloket tajekoztatjuk.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktatas, stb.) az
érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az oOvodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiik melldzni.
Amennyiben erre sor kerll, fontosnak tartjuk és kerjuk bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé 6vodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt
ékszerért — az 6voda dolgozo6i nem vallalnak felelosséget. Az ékszerek eltiinése esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel.

A gyermekek gyodgyszert, pénzt, tlzgyajtd eszkozoket, telefont, vagd-szuro
eszkdzoket az 6vodaba nem hozhatnak.

A sziilok gyermekeik részére az Un. ,,befogadas-beszoktatds” ideje alatt cumit,
cumisiiveget, vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkdz bemutatdsra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszk6zokhoz hasonloan kezelend6k (mindenki jatszhat vele a nap
folyamén), megrongéalodasuk esetén azonban az O6voda karfeleldsséget és kartéritést
nem vallal.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az dvodaban a kijelolt helyen
lehet téarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk,
eltlinésiik esetén az intézményt karfelelosség és kartérités nem terheli.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fési, fogkefe) tisztantartasarol az Gvoda
dolgozdi, cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

14. A gyermekek étkeztetésének eljarasrendje
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A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 72 éran at megOrizni (ANTSZ) kivétel:
sziiletésnapi, névnapi kinalas, kirandulasok alkalmaval kiegészitd tizorai, az egész csoport
szamara vitamin potlasara szolgald plusz gyimélcs, zoldség.

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek.

A reggeli 9 orakor, ebéd 12 drakor, uzsonna 156rakor keril elfogyasztasra.

Kérjik, hogy az dvoda teriletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
élelmiszerekkel.

15. A téritési dijak befizetésének rendje

A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket
tajekoztatjuk.

A befizetések eljarasrendje

e A befizetés idOpontjanak pontos datumat az 6vodaban jol lathaté helyre, az erre
rendszeresitett hirdeton fliggesztjiik ki. Befizetésre ezen a napon van lehetdség. Keérjiik
onoket a befizetési idopont betartasara.

e A havi téritési dij 6sszege az etkezett napok alapjan kerll megallapitasra.

e A befizetés készpénzzel teljesithetd a targyhot koveté honap 15.-€ig.

Etkezési igény lejelentése

e A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az
étkezés lemondasat is — étkezés lemondasa a sziil6 igénye alapjan torténik.

e Hianyzas esetén elézéleg személyesen, valamint telefonon lehet lemondani, illetve
igényelni az étkezést minden nap 8.30 oOraig. A lejelentés 24-6rés eltolassal lep
hatalyba, tehat csak a kovetkez6 naptol tudjuk fogadni Gjra a gyermeket.

o A teljes hét lejelentésére legkésobb az el6z6 hét pénteken, 9.00 Oraig van lehetdség.

e Az 6vodapedagogusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziil6 felel6ssége,
hogy a meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

e Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziild kotelessége az étkezés lemondésa a gyermek
hianyzasa esetén.

A kedvezményes étkezési tdmogatas igénybevételének eljarasrendje

A sziiléket mindenkori jogszabalyok figyelembe vételével kiillonbozd kedvezmények illetik
meg.

Ingyenes az intézményi gyermekétkeztetés az 6vodai nevelésben részesiild gyermek szamara,
ha

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
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- tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavéllaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett 0sszegének 130%-at

Az igényeket a nevelési év kezdetekor nyilatkozat formajaban kell benyujtani a
foigazgatonak, és a valtozasokrol haladéktalanul tajékoztatni kell az intézmény féigazgatojat.

Etkezés kirandulasok alkalmaval

Egész napos kirandulas alkalmaval az 6voda biztositja a gyermek szdmara a napi haromszori
étkezést. Az dvodabdl tavol 1évé csoportoknak hideg élelmet tartalmazd uzsonnacsomagokat
készit a konyha. Délel6tti kirandulason résztvevé csoportok szamara biztositott a tizorai, a
meleg ebéd, ill. uzsonna.

16. A gyermeKi jogok érvényesitésének eljarasrendje
A féigazgato felelds:

e a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért,

e a gyermeki jogok érvényesilésének feléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziiléi kozosség azon joganak érvényesuléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a
nevelGtestiileti értekezleten elbterjesszék, €s a fenntartohoz tovabbitsak.

16.1. A rendszeres egészségugyi felligyeletben és ellatasban részestlés joggyakorlasanak
eljarasrendje:

A gyermekek egeszségugyi ellatdsat és az egyéb iskola-egészségiigyi feladatokat végzo
szervezet, a foigazgatdval egyeztetett rend szerint, egyiittmiikodve végzi a preventiv munkat.
A védéno feladatkorébe tartozd feladatokat szabalyozza. Segiti az Ovoda pedagogiai
programjat képezd testi, lelki, mentalis egészség fejlesztése, a magatartasi fliggdség, a
szenvedélybetegség kialakuldsahoz vezetd szerek fogyasztasanak és a gyermeket,
veszélyeztetd bantalmazasnak a megel6zését. Az intézmény teljes korii egészségfejlesztéssel
kapcsolatos feladatait koordinalt, nyomon kovethetd és mérhetd, értékelhetdé modon kell
megtervezni a helyi pedagogiai program részét képezo egészségfejlesztési program keretében.
Az intézmény altal mikodtetett teljes korii egészsegfejlesztés olyan folyamat, amelynek
eredményeképpen a pedagdgusok intézményben végzett tevékenysége, a helyi pedagogiai
programot és szervezeti miikodést, a gyermek, és a sziild részvételét az 6voda életében ugy
befolyasolja, hogy az, a gyermek, egeszségi allapotanak kedvez6 iranyu valtozasat idézze el6.
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A teljes korl egészségfejlesztés célja, hogy az 6vodéaban eltoltdtt idoben minden gyermek
részesuljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, a
nevelési-oktatasi intézmény mindennapjaiban rendszerszerien miikodo egészségfejlesztd
tevékenységekben. Az 6voda foigazgatdja gondoskodik arrél, hogy a védéné munkajahoz a
sziikséges feltételeket biztositsa: vizsgalati hely, id6, 6vondi feliigyelet.

A nevelési év soran meghatarozott idépontban és szilkség szerint a védond latogatja
ovodankat.

16.2. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

Az ovoda milkodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos Szolgalattal
meghatéarozott szablyokat szigortan be kell tartani: talalés, fert6tlenités, takaritas, mosogatas
€S mosas soran.

e Csoport ¢s egyéb foglalkoztatd szobdban sziil6 csak valtécipdben tartozkodhat.

e Az Ovoda talalo konyhajaba csakis a konyhai dolgozo(k) Iéphetnek be, vagy az a
latogato, aki érvényes egeszsegugyi konyvvel rendelkezik,

e A csoportszobaba sziilé csak egészségesen tartozkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott foglalkozas
egészségugyi vizsgalaton wvald részvétel, ennek szabalyozdsa az intézményi
munkavedelmi szabalyzatban talalhato.

16.3. A taplalkozassal kapcsolatos egeszsegvéedelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az Ovodaba hazilag készitett ételt
behozni és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad (kivétel az etelallergias gyermek).

A gyermekek névnapi és sziletésnapi készontését gyumolcsok, esetleg a kereskedelemben
kaphatd, bevizsgalt aprésutemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni. Az 6vodaban
csokoladét, édességeket, liditdket, szorpoket az ilinnepi alkalmak kivételével behozni nem
szabad. A talzott cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriilni ajanljuk.

16.4 .Egyéb rendelkezések

e A konyhaban és mosdohelyiségekben - egészségligyi szempontbol - csak az 6voda
dolgozéi tartozkodhatnak!

e A gyermekeket felligyelet nélkil hagyni szigordan tilos!
e Az Ovoda éplletében és azon kivil 5 méter tdvolsagban dohanyozni tilos!

17. A gyermek allapotanak, személyes adottisaganak megfelel6
megkiilonboztetett ellatisban részesités, pedagogiai
szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalo
eljarasrend

Az Gvoda gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latés-,
mozgasfejlédésének eredményét - szikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az
eredmények  megitélésében és az intézkedések meghatarozasdban a csoportos
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Ovodapedagdgusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatéarsai (logopédus, gyégypedagogus,
pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek Aallapotanak és személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.
e Szikség szerint, de legaldbb félévenként a tapasztalatokat a csoportos 6vonéd
megosztja a sziilovel, a sziild szamara javaslatot tesz az otthon elvégezhet6 feladatokra
a fejlesztés folyamatossaganak érdekében;
o Asziill6 az 6vodapedagogusoktol modszertani tanacsot, szakkdnyvi segitseget kérhet.
e A pedagogus indokolt esetben kezdeményezi a sziildn¢l a szakszolgélat
igénybevételét.
e A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdédden a gyermek a déleldtti iddszakban a
javaslatban foglaltaknak megfelelé gyogypedagogusi fejlesztésben részesiil.

18. A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és
alkalmazasanak elvei

18.1. Az dvodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.
A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszeédére, cselekedetére.
A batorito nevelés, az er0szakmentes kommunikaciod elveit alkalmazzuk.
A jutalmazas, a ,,j0” megerdsitésére szolgal.
A gyermek fejlodését mindig 6nmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.
A jutalmazas formai:
e szObeli dicséret négyszemkozt,
e szobeli dicséret a csoporttarsak elott,
e szobeli dicséret a sziilo jelenlétében,
e szobeli dicséret a fOigazgatd elott,
e rajzpalydzatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek Kkifliggesztése a kdzpont
faliujsagra,
e simogatas, Olbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,
e csoport kdzosségét érintden: mesélés, diafilmnézes, jaték, tanc, zenehallgatas,
o Kkiallitas szervezése a legjobban sikerllt munkakbol.

18.2. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai

A negativ tartalmua értékelés (blntetés) célja, az elmarasztalason és visszatartason tul, a
kivinatos magatartasra torténé ramutatas. Alkalmazasat Kkizérolag pedagogiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.
Nem blntethet az dvodapedagdgus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlédését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulas megvonas, megalazas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a
cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze Ki.
A bulntetés formai:

e rosszallo tekintet, elutasitod gesztus,
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e szObeli figyelmeztetes,

e hatérozott tiltas,

leliltetés az dvodapedagdgus mellé azzal az utasitdssal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés,

bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas,

mas tevékenységbe valo athelyezés,

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas,

a sziild jelenlétében torténd elbeszélgetes.

18.3. A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
e koOvetkezetesséeg,
e rendszeresség,
e minden gyermeknél a szemelyiségéhez illesztett legeredményesebb forméat kell
alkalmazni.
Torekvéseink sikerességének eérdekében kérjuk, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon
is erdsitsék gyermekeikben.

19. A gyermekek nagyobb csoportjanak érdekérvényesitését
szolgalo eljarasrend

Intézményiinkben a gyermekek nagyobb csoportjat a sziildi érdekérvényesités és joggyakorlas
szempontjabol az alabbiak szerint hatarozzuk meg:
e az egyes Ovodai csoportokban a csoport aktualis évi létszamanak 25%-a.
e intézmenyi szinten a teljes intézmeényi létszam 25%-a.
e a fakultaciokon résztvevo gyermekek 15%-a.
A sziilok a fentiekben meghatarozott aranyszam alapjan a gyermekek nagyobb csoportjanak
érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek, a foigazgatotol. A tajékoztatds kérésének
forméja torténhet szOban, vagy irasban. Az fOigazgaté a sziilok megkeresésének
iddpontjatol 15 napon beliil intézkedik a tajékoztatds kérésének tartalma alapjan a vélasz
megadasarol.

Csoportos igény, illetve érdekérvényesités

Panaszjog
A sziilé az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet. Az 6voda SZMSZ-nek
melléklete a Panaszkezelési szabalyzat.

Jogorvoslati lehet6ségek

Fdigazgato

Jegyzd (torvény, jogszabaly sértés vagy méltanytalansag esetén)
Birdsag
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20. Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését
szolgalo eljarasrend

Az 6vodaba a gyermek fejlodését a Fejlédési naploba dokumentéljuk. A fejlédés nyomon
kdvetése az alabbi terlletekre terjed ki: szocialis, érzelmi, értelmi, beszéd, testi érettség,
mozgasfejlédés. ROgzitésre Kkerlinek: a gyermek fejlesztési feladatai: intézkedések,
megallapitasok, javaslatok, fejlesztési tervek.

Az ovoda indokolt esetben kezdeményezi a sziildnél a szakszolgdlat igénybe vételét. A
fejlesztési javaslatokat, illetve a fejl6dési naplo bejegyzéseit évente kétszer ismertetjik a
sziildvel, aki azt alairasaval igazolja az erre rendszeresitett forma nyomtatvanyon.

A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilo az iskoldba Iépést megel6z0 harom, illetve az iskola
megkezdést kovetd hat honapon beliil kérheti. A fejlesztési javaslatot az 6voda koteles atadni
a sziilének. A fejlddési napld tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagdgiai Program
tartalmazza.

21. A gyermekek személyes adatai tairolasanak eljarasrendje

21.1. Az 6voda adatkezelési szabalyzata alapjan az alabbi adatokat tartja nyilvan

A gyermek neve, sziletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakdhelyének, tartozkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositdé jele, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag terlletén valé tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositdé okirat
megnevezeése, szama.

A gyermek:

e sziildje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,
a gyermek ovodai fejlodésével kapcsolatos adatok,

a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok,

felvételével kapcsolatos adatok,

az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozo adatok,

a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

a gyermek, oktatasi azonositd szama.

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziildi szervezetet véleményezési jog illeti
meg.

Onkéntes adatszolgiltatas esetén a sziilot tajékoztatni kell arrdl, hogy az
adatszolgaltatasban valé részvétel nem kotelezé. Az dnkéntes adatszolgaltatisra vonatkozd
sziil61 engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

A sziil6 a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon beliil koteles irasban bejelenteni az
adatot kezel6 foigazgatonak, aki intézkedik az adatok mddositasarol.

29



Héazirend 2024.
Adscsi Ovoda és Mini Bolcséde
OM: 031 387
3292 Adécs, Akécfa u. 3. Tel.: 06/37 350-010, e-mail: adacsovibolcsi@gmail.com

22. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az Ovodaban az Ovodai foglalkozasoktdl elkulonitve, az 6vodai
életrendet figyelembe véve a foglalkozéasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsd hetében
keriil sor a sziil61 igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhaz megkeresi az 6vodat,
az igényeket a foigazgatonal lehet leadni, aki Gsszesiti és tovabbitja az egyhaz képvisel6jének.
A hitoktatd a vezetdvel tortént egyeztetés utdn a kialakitott szervezeti rendnek megfelelen,
kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az Altaluk tartott foglalkozasok, napirendbe
épitve, elklonilten az dvodai foglalkozasoktol kertilnek megvalésitasra.

23. A sziil6k véleménynyilvanitisanak és rendszeres
tajékoztatdsanak eljarasrendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamatdban a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egyiittmiikodési és tajékoztatdsi kotelezettségének a magas elvarasok szerint
eleget tegyen a sziiloknek a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen

gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tajékoztatja egymast az adott koriilmények
fennallasarol.

23.1. Ovodénkban a sziilé joga:

e hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrél, a gyermekét neveld és oktatd pedagogus munkajarol, az dvoda
miik6désérél, tovabba, hogy

o tajékoztatést kapjon a gyermekét érintd kérdésekrél, valamint e kdrben javaslatot
tegyen, kérdest intézzen az intézmény féigazgatdjahoz, pedagodgusaihoz, az ovoda
sziiléi szervezetéhez, és arra a megkeresést6l szamitott harminc napon belul, érdemi
valaszt kapjon.

23.2. A véleménynyilvanitas lehetoségei:

a miikodés rendje, a gyermekek fogadasa,

a vezetOk és a sziiloi szervezet kozotti kapcsolattartas modja,
kiilsé kapcsolatok rendszere, forméja, modja,

az Unnepélyek, megemlékezések rendje,

rendszeres egészsegugyi felligyelet és ellatas,

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban,
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a sziildket anyagilag is érint6 iigyekben,

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben,

az 6voda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban,

a munkatervnek a sziiloket is érintd részében,

a hit és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasaban,

vezetdi palyazatnal,

az intezmény megsziintetésével, atszervezésevel, feladatdnak megvaltoztatasaval,
nevenek megallapitasaval, koltségvetésének meghatarozésaval és maodositasaval,
vezetdjének megbizasaval és megbizasanak visszavondsaval kapcsolatosan.

23.3. A véleménynyilvanitas idépontja
e SzMSz, Eves Munkaterv, Hazirend, Pedagdgiai Program elfogadasa, modositéasa.

23.4. A véleménynyilvanitas forumai
o sziiloi értekezletek,
o fogadoorak,
e elégedettségmerési lapok kit6ltése,
e sziuldi szervezetben valod aktiv részvétel,

e nevelbtestiileti és alkalmazotti értekezletek.

23.5. A véleménynyilvanitas formaja
e irashan a foigazgato felé,
e szOban az dvodapedagodgus felé,
e szoban jegyzOkonyvbe a neveldtestiileti értekezleten.

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kildjik meg a
sziil6i szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irasbeli megfogalmazasara 15 nap all a
sziilok rendelkezésére.

23.6. A sziil6k rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodéankban az informaciokhoz vald hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziildnek jogaban all
megismerni az évoda dokumentumait, és arrdl tajékoztatast kérni. A pedagdgiai program, a
szervezeti és miikodési szabalyzat illetéleg a hazirend hozzaférhetdségét az alabbiak szerint
biztositjuk:

Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol
A sziil6k barmely sziildi értekezleten tajékoztatast kérhetnek a foigazgatotol, a helyettesétol
és a csoportos 6vodapedagdgusoktol.

e A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,
barmikor feltehet a féigazgatonak, aki azokra az ligyintézési hataridon beliil (15 nap)
érdemi valaszt ad. Ennek pontos idopontja a sziildvel torténd elézetes egyeztetés
alapjan kertl meghatarozasra.
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e Szobeli érdeklddésre, szobeli tdjékoztatast kaphat az dvoda képviseletére jogosult
személyektol.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az 6vodapedagogusok minden nevelési év elsd sziil6i értekezleten tdjékoztatast adnak a
hézirendr6l. Az 1) beiratkozo kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend
fénymasolt példanyait - az atvételt sziilé altal torténd alairasaval - atadjuk. A Hazirend és az
éves munkaterv kilondsen ennek esemény naptara elhelyezésre keriil a sziil6i zart csoportban
IS.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli tajeékoztatas megkérésének modjardl a sziilok a
nevelési év kezdésekor tajékoztatést kapnak a f6igazgatotol.

Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok az 6vodai beiratkozéas eldtti is valaszt
kapjanak kérdéseikre.

Az internetes nyilvanossagra vonatkozé tajékoztatas

A koznevelesi torvény és annak veégrehajtasi rendelete irja elé az 6voda szamara, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok kozil mit kell
nyilvanossagra hozni. Az errdl sz6l6 t4jékoztatast a foigazgatd a nevelési év elsd sziildi
értekezletén teszi meg.

24. A sziil6i igények alapjan szervez6do6 onkoltséges
szolgaltatasokon valo részvétel eljarasrendje

24.1. Az Ovoda nevelési idején Kiviil szervezett térités ellenében igénybe veheté
szolgaltatasok

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem el6tt. A szolgaltatasokkal kapcsolatos sziiléi igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 6vondknél lehet irasban jelezni.

24.2. Az igénybevétel eljarasrendje

e a sziilld6 Onkéntes elhatarozdsadn alapuld eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feligyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda
alkalmazottja,

e tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli feleldsség,

e a vezetd és a szolgaltatast nyOjtdé kozotti egyiittmiikodés feltételeit meghatarozod
dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.
Az 6vodaban barmilyen Kkiilsé szolgaltatast csak OvodapedagoOgus végzettségii személy
tarthat!

24.3. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje
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Az alkalomszerti téritéses programokra havonta, a sziiloktél beszedheté legmagasabb
0sszeget, az 6voda sziil6i szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsd sziiloi
értekezleten allapit meg. Ennek elfogadéasarol a sziilok hatarozat formajaban dontenek. A
dontés értelmében az elfogadott programokat a sziilok finanszirozzak. A hatarozat nyomtatott
forméajat az 6voda irattaraban helyezzik el.

Ilyen programok:

Babszinhaz,

Irodalmi, zenés gyermekmiisorok,

Kirandulasok,

A csoportok eseményterveihez kapcsolddé programok, foglalkozasok.

24.4. Téritésmentes szolgaltatasok

e A logopediai szolgaltatas: minden 6t évet bet6ltott gyermekkel a logopédus év elején
és végen sziirést végez. Sziikség esetén beszédjavitd ¢és dyslexia megel6z6
foglalkozasokat tart a gyermekeknek. A foglalkozasokon valo részvételt
téritésmentesen biztositjuk.

e A pedagogiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az Ovoda
eszkOzeinek hasznalata.

e A tanulasi képességeket vizsgald ¢és mas szakértdi bizottsdg szakvéleményével
rendelkezd kisgyermek esetében az alapitd okiratunknak megfeleléen biztositjuk a
fejlesztd foglalkozasokat utazé gyogypedagdgus bevonasaval.

25. Az intézményben folytathatdé reklamtevékenység szabalyai

Az intézmenyben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
sz0l és az egeszséges életmdddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozeleti,
kulturalis tevékenységgel fligg 0ssze.

A reklamtevékenyseg engedélyeztetése:
A megengedett jellegli reklam, szorolap elhelyezését minden esetben a fdigazgatd, vagy a
helyettes jovahagyasa utan lehet az évodaban kifliggeszteni.

A hirdet6tablara csak a fOigazgato altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szoérolapokat, plakatokat). Minden hirdetményen szerepelnie kell az 6voda korbélyegzdjének.
Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a faliijsdgra a vezetd engedélye
nélkal.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozé hirdetmények Kkifliggesztése
szigoruan tilos. A vezetd, illetve a vezetd helyettes kotelessége a hirdetdtabla rendszeres napi
ellenérzése.
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26. Alapitvanyi miikodés

Ovodankban alapitvany miikodik minéségi munkank segitésére.

Az alapitvany gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratorium elndke, minden év oktdberében
tajekoztatja a sziiloi szervezetet.

KERJUK, AMENNYIBEN MODJUKBAN ALL TAMOGASSAK Az OVODAT,
CSOPORTJAINKAT FELAJANLASAIKKAL, ADOJUK 1 %- VAL.

27. Az 6vodaba behozhatd jatékok hasznalatanak
eljarasrendje

Keérjik, hogy csak olyan jatékokat hozzanak be a gyermekek, amelyek nem veszélyeztetik a
testi eépségiket, és megfelelnek az Ovodai jatékokkal szemben tamasztott mindségi
elvarasoknak, illetve olyanokat, amelyeket nem féltenek az esetleges megrongalédastol.

Nagy értéki (10000 Ft feletti) jatékeszkoz oOvodaba torténd behozatalat
nevelétestiiletiink nem tamogatja. Amennyiben a gyermek otthonrol mégis behozza, és
azt a sziil6 nem jelenti be az 6vodapedagogusnak, a jaték vagy mas értékes ékszer
elvesztéséért vagy megrongalasaért az intézményt kartéritési felelosség nem terheli.

Adacs, 2026. szeptember 08. Készitette: Farkas Mdnika

Ph.

Nyilatkozatok
A sziiléi képviselet a Hazirend elfogadasahoz magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések
rendelkezéséhez a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hatarido

biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: Adacs, 2026. szeptember 08.

A szilo1 szervezet elndke

Az Adacsi Ovoda nevelétestiilete hatarozatképes tilésén késziilt jegyzékonyvben szereplé 100%-0s
igenl6 elfogad0 hatdrozat alapjan 2026. szeptember 08-an a Hazirendet elfogadta. Az elfogadas tényét
a neveldtestiilet képviseloi az alabbiakban hitelesito alairdsukkal tantsitjak.
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nevelGtestiilet képviseldje nevelotestiilet képviseldje

Kelt: Adacs, 2026. szeptember 08.
foigazgato

Ph.

Az elfogadott Hazirend kihirdetésének napja: 2026. szeptember 08.
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